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Apresentacao

Esta publicacdo foi elaborada com intuito de auxiliar o produtor cultural na inscricdo e atualizacdo de
registro junto ao Cadastro Estadual de Produtor Cultural, previsto na Lei 13.490/2010, Decreto
47.618/2010 e Instrugdo Normativa 04/2013.

O CEPC - Cadastro Estadual de Produtor Cultural é constituido por pessoas fisicas, pessoas juridicas com
ou sem fins lucrativos e prefeituras municipais que facam o registro para possibilitar a apresentacdo de
projetos culturais para o Pré-cultura RS FAC e LIC, assim como outros editais da SEDAC. Para o cadastro
é preciso ter sede ou residéncia no Estado do Rio Grande do Sul, e nos casos de pessoa juridica 1 (um)
ano de registro junto ao CNPJ e finalidade cultural expressa.

O presente manual visa facilitar o entendimento dos procedimentos para a inscricdo, os documentos
obrigatédrios, as possibilidades de atualizagdo dos dados cadastrais, assim como a apresentacdo e
acompanhamento dos projetos.

Advertimos que, além das informacgdes constantes neste manual, devera ser observada atentamente a
legislacdo vigente.



http://www.procultura.rs.gov.br/index.php?menu=legislacao
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Novo registro

1° Passo:

Na pagina eletronica do Pr6-Cultura RS www.procultura.rs.gov.br, cliqgue em “Novo
Cadastro”.

Caso ja tenha registro, va para o 6° passo.

Acesso do proponente - Entre com o niimero do CEPC ou e-mail.

GOVERNO DO ESTADO CEPC: ‘ Acessar
| RIO GRANDE DO SUL E-mail: Esqueceu a senha?
Pré"CUItura RS O e Senha: Novo cadastro
Inicial | LIC | FAC | Produtores | DCDC T I —— ‘g‘m‘ Ioql Cliaato
LICc Avisos e Noticias

Consultar & y
05/01/2015 - Apresentacao de novos projetos LIC

Dia 05/02/2015 reabre o prazo para o cadastramento de novos projetos
Legislacao no Pré-cultura-RS LIC

Orientagoes

FAC 30/12/2014 - Acgoes Especiais 2015

Editais Publicadas hoje no Diario Oficial do Estado as Acdes Especiais Informativo Diretoria de
estabelecidas para o proximo ano.

Consultar ‘Cultura
Orientagdes e
. . ! Agenda de Projetos
Legislacao 23/12/2014 - Séries Documenta Rio Grande e Histérias do Sul &
- Banco de Projetos
retornam a grade da TVE . H
Produtores Reprise na programacéo de 05 de janeiro a 25 de abril de 2015 & o

Consultar

Novo cadastro ‘ mais noticias

Orientagoes
Legislagao Twitter

Antes de iniciar a inscricdo dos dados certifique-se de que ja ndo ha registro efetuado na

consulta publica disponivel por nimero do CEPC, nome do produtor ou responsavel e/ou
localidade.

A solicitacdo para o cadastramento somente poderd ser realizada através da pagina
eletronica.


http://www.procultura.rs.gov.br/

Pro-cultura RS

Lei de incentivo « Fundo de apoio

29 Passo:

Escolha a modalidade de cadastro desejado, que pode ser cadastro de Prefeitura, de Pessoa
Juridica ou de Pessoa Fisica.

Inicial | LIC | FAC | Produtores

Produtores

Prefeituras Pessoa Juridica Pessoa Fisica

39 Passo:

Escreva as informagdes de acordo com o que se pede. Assim que tudo estiver preenchido
cligue em “Enviar Informacoes”.

Qe

Cadastro Estadual de Produtor Cultural

Pessoa Fisica

Nome do produtor: Frodutor
CPF: 788.521.664-09
RG: 418757963
Enderego
CEP: 90670000
Municipio: Forto Alegre
Bairro: Petropolis
Enderego: Rua Bardo do Amazonas - até 0668 - lado par
Telefone: (51) 3288-7500
Email: produtor@produtor.com
Site: www.blogspotprodugdo.com.br
Importante

Apds enviar estas informacdes, vocé receberd um e-mail com sua senha para vacé poder entrar no sistema e anexar a documentagdo necessaria ao cadastro.

Documentagao necesséria que deverd ser incluida no sistema em formato PDF:
o Formulario de cadastro
o Comp. da situagdo do CPF na Receita
o Certiddo de Sit. Fisc. — Tributos Municipais
o Certidao de 35it. Fisc. - Tributos Estaduais
o Certidao de Sit. Fisc. — Tributos Federais
o Cad. Espec. INSS - CEI
o Copia autenticada do RG
« Comprovante de residéncia

4° Passo:

Se tudo estiver de acordo a seguinte tela ird aparecer, confirmando o registro.

A primeira etapa do cadastro foi efetuada com sucesso. Foi enviado um e-mail para a conta de e-mail informada neste cadastro, com a sua
senha para acesso ao sistema, e com instrugdes de como proceder para finalizar o seu cadastro.
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59 Passo:

E enviado automaticamente para o e-mail cadastrado uma senha (indicada com a flecha) e
as informagdes necessarias para continuar o processo para cadastro de produtor cultural.

Prezado(a) Senhor(a):
Recebemos sua solicitagio para cadastro de produtor.
Seu cadastro ainda ndo estd ativo. Vocé deve agora incluir no sistema a documentagdo necessaria, nos termos do art. 62 do Decreto 47.618,/2010.

Documentacgdo necessaria que deverd ser incluida no sistema em formato PDF:
* Formuldrio de cadastro

* Comp. da situacdo do CPF na Receita

+ Certid3o de Sit. Fisc. —Tributos Municipais
+ Certid3o de Sit. Fisc. —Tributos Estaduais
+ Certiddo de Sit. Fisc. —Tributos Federais

* Cad. Espec. INSS—CEI

» (COpiaautenticada do RG

» Comprovante de residéncia

Mo endereco www.procultura.rs.gov.br, entre no Acesso do proponente, com seu email e senha.
Depois anexe os documentos em formato PDF na aba [Meus Documentos].
0 formulério padréo de cadastro pode ser obtido na aba [Situacdo].

Sua senha é: K48fF9 .
Vocé ainda ndo tem CEPC (Cadastro Estadual de Produtor Cultural), ele serd gerado apds a andlise da sua documentacdo pela SEDAC.
Atenciosamente,

Diretoria de Economia da Cultura - Secretaria de Estado da Cultura do RS
http://www.procultura.rs.gov.br

Acessando o cadastro
6° Passo:

Acesse 0 espaco do proponente na pagina eletronica informando o seu e-mail e a senha
gerada.

Acesso do proponente - Entre com o nimero do CEPC ou e-mail.

GOVERNO DO ESTADO CEPC: | Acessar |
| RIO GRANDE DO SUL E-mail: teste@cultura.rs.gov.br Esquece||i senha? |
Pro' cultura Rs SECRETARIA DA CULTURA Senha: seeseeesees .‘ Novi stro ‘

Inicial | LIC | FAC | Produtores | DCDC @" Login Cldadto

Fale conosco Perguntas Frequentes

N3o tem a senha? Clique em “Esqueceu a senha?” e serd enviado ao e-mail
cadastrado um link, basta clicar e vocé mesmo escolhe uma nova senha.

N3o tem acesso ao e-mail cadastrado? Solicite a alteragdo do endereco de e-mail
enviando um pedido para cadastro@sedac.rs.gov.br



mailto:cadastro@sedac.rs.gov.br
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Acessar o cadastro com o Login Cidadao
(somente para CEPC Pessoa Fisica)

Faca seu registro junto ao Login Cidadao: meu.rs.gov.br

Autorize a aplicacdo Pré-cultura RS

Autorizar Aplicagao

B¢

Faca seu acesso ao espaco do proponente, conforme 6° Passo, e na aba meus documentos
habilite o acesso com Login Cidadao

Verificando a documentacao
7° Passo

Acesse a aba “Meus Documentos”, a documentagdo devera ser anexada (no formato PDF).

Para novos registros, a documentagdo devera ser anexada em até 15 (quinze) dias apods a
inscrigdo virtual realizada, caso contrario, o registro sera excluido.

Para produtores ja cadastrados, certifique-se de que todos os documentos estejam
devidamente digitalizados e anexados.
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Projetos DCDC Projetes FAC Projetos LIC Meus Dados Meus Documentos Situagio
Documentos
Dt =
Docume=nta Shuagda do
Ord=m Docum=nta e i walldade AR Dt g Inclhusdo Cxta valldads e
abrigatarka
— T FortndErio ot o2sto azEreco plo nesponsivel legal & auisrEicco X O LIS "

Comp. e Ins. & St Cacl. (NP junio & Reotz Federzl com endensqo 2beiiz2co &, pado

= A0S, 1M 2N0 C8 aTdcace. x eTEl v
3 Carficdo e St Fisc. - Tribuos Munidpals X X LI VLIS i
4 Carmcdoos St Fsc - Trkuos E2ouis x X L3 30r1Es i
s Carficla da SIE Flsc. - Tribuios Faderals X x O4F1LZ013 307102013 \/
&  Carif o= Rayg. co FETS oo ancerago atslizacc X X LI VLIS o
) M. Do INSS X X LI VLIS i
B Cerfiodo Meg. Débifos Trabelbists X X M LIS SOFLIFEILE W
g A0 COTELTND CONTEID G002 OJ ERELAD (070 SRR 00552 2 ANRCa0e D] ¥ sranraon o
auendaco. Mo c2s0 e empres2 Inciviouzl, 2presentar negistro comerdall.
10 Redanfrio cas 2@dcaces cutrzls Sesemacldiczs X SFA0FI0I3 o
Am om normeeagio OO represaniarie agal auEndoacs SrA0F2013 \/
1z ARG auenEoads OO repragentanis |aga) X 137082013 \/

Todos os documentos devem estar anexados, sendo que a legenda indica a respectiva
situacdo.

Para apresentar os anexos, primeiramente deve ser selecionado qual o “Documento”,
informada a data de validade (no caso das certiddes), selecionado o anexo em “Escolher
arquivo” e, para finalizar, clique em “Atualizar documento”.

Documento Data de validade Anexo
SR £k [=] Escaolher arquive | Menhum arguivo selecionado halzaidoa ments

¢ ¢

A andlise da documentagdo sera realizada em até 15 (quinze) dias apds a apresentagao
eletronica.

Caso haja inconsisténcia na documentacdo anexada, sera enviado um aviso para o e-mail
cadastrado, indicando qual(is) documento(s) e o motivo:
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Old  produtor - CEPC,

Seu cadastro foi visualizado/alterado pelo PRO-CULTURA e foram detectadas as seguintes pendéncias:

Pendéncias:
{anexe os documentos abaixo listados, na aba [Meus Documentos])

* Curriculo

+ Comprovante de inscricdo no PIS

+ Comprovante de residéncia

+ Cdpiaautenticada do RG

+ Cad. Espec. INSS—CEI

* Certiddo de Sit. Fisc. — Tributos Federais

* Certiddo de Sit. Fisc. — Tributos Estaduais

* Certid3o de Sit. Fisc. — Tributos Municipais

* Comp. da situagdo do CPF na Receita

* Formulério de cadastro

O documento anexado estd incorreto. Favor enviar o documento solicitado.

Vocé deve se logar no sistema para incluir estes documentos.

0 seu cadastro, no momento, esté Registro Efetuado.

Atenciosamente,

Diretoria de Economia da Cultura - Secretaria de Estado da Cultura do RS
http://www.procultura.rs.gov.br

Para novos registros, quando validados todos os documentos apresentados, sera gerado um
numero de registro junto ao CEPC (Cadastro Estadual de Produtor Cultural).

A respeito das certiddes e comprovantes que possuem data de validade, os mesmos
necessitam estar atualizados somente no momento do envio de projetos.

Formulario padrao

80 Passo:

Acesse a aba “situacdao” ou “meus dados” para localizar o formulario padrdao para o Cadastro
Estadual de Produtor Cultural.

Projetos DCDC Projetos FAC Projetos LIC Meus Dados Meus Documentos Situagdo

Cadastro Habilitado. <
Condigdo do cadastro: Atualizado em 31/10/2013 [Ajuda]

Situagao do cadastro: Regular em 15/03/2013

Impressdo do Formulario padrio do CEPC

Cligue aqui para imprimir o formulario padrdo do Cadastro Estadual de produtor cultural.

Atengao

- Mesmo estando com o CEPC habilitado. para apresentacéo de novos projetos, TODOS os documentos deverdo constar ANEXO de forma eletrénica
- Ainda. para a apresentacdo de novos projetos. as certiddes deverdo estar vigentes
- Consulte mais informacdes na noticia http:/fwww._procultura.rs.gov._briindex.php?menu=noticia_viz&id=143
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O formulario deve ser impresso, assinado pelo responsavel legal e autenticado. Apds, o
documento deve ser digitalizado em pdf para ser anexado no sistema.

s |
I 2w Pecan
Imprimir
Total: 1 folha de papel [ ———
CADASTRO ESTADUAL:DE FRODUTOR CULTURAL
| tmprimir || Cancelar
—— P P ——
Pessoa Fisica
Nome g produsar: Pracurua
Destino WSERVI-SEDACVHP LaserJet .. CPF; 72041642035
bG: 911225341
Alterar.. Frirrert
Engereqn: Rua Barsc oo Amaionas
Sakro. Fetrbouls
cep. s0670000
Paginas ® Todas forrund ::Im“;ﬁ
- acam
s
VercisAce das INMOMSCIes fOMeciaas. € decaro, para Sns cé MACTGSD Eama
s Unficaco PRO-CULTURE, da Secretaris de Estada da Cubuea ca Rlo Grande
o 3¢ & NS0 estarimpedids nos termos 63
543 Lel. 2 veraddade das nfarmaglies fomekas.
Copias 1 +
N e
Layout ® Retrato
Paisagem RESATORA B PROPORENTE
Margens Padrio - m
Qpgdes o Cabegalhos e rodapés
Frente e verso
Imprimir utilizande caixa de didloge de sistema...
(Ctrl+Shift+P)
ngrocufies 1 povbatsimgie_cakero, s S8 w
~ 7
Documentagao necessaria
90 Passo:

A documentacao completa para o Cadastro Estadual de Produtor Cultural, nos termos da IN
04/2013, conforme modalidade:

Pessoas Fisicas:

a) Formulario padrdo de cadastro assinado com firma reconhecida;

b) Comprovante de inscrigdo e situagcdo cadastral do CPF junto a Receita Federal;

c) Certiddo de negativa de débitos junto as Fazendas Municipal, Estadual e Federal;

d) Cadastro especifico do INSS (matricula CEI);

e) Copia autenticada da carteira de identidade;

f) Comprovante atualizado de residéncia no nome do proponente;

g) Curriculo (ndo obrigatério para o cadastramento, mas necessario para a apresentacdo de
projetos);

h) Comprovante de inscricdo no PIS (ndo obrigatério para o cadastramento, mas necessario
para contratacdo junto aos editais do Pro-cultura RS FAC).

Pessoas Juridicas:

a) Formulario padrdo de cadastro assinado com firma reconhecida;

b) Comprovante de inscricdo e situacdo cadastral do CNPJ junto a Receita Federal com
enderego atualizado e com, pelo menos, 01 (um) ano de atividade;

c) Certiddo de negativa de débitos junto as Fazendas Municipal, Estadual e Federal;

d) Certificado de regularidade do FGTS;

e) Copia autenticada do ato constitutivo (contrato social ou estatuto, onde esteja expressa a
finalidade cultural), no caso de empresa individual, copia autenticada do registro comercial;

f) Relatdrio das atividades culturais desenvolvidas;

-9-
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g) Caso houver, copia autenticada da ata de posse/de nomeacdo/de eleicdo do representante
legal;

h) Cdépia autenticada da carteira de identidade do representante legal da empresa; e

i) Certidao negativa de débitos trabalhista.

Prefeituras Municipais:

a) Formulario padrdao de cadastro assinado com firma reconhecida do prefeito e do gestor
municipal de cultura;

b) Cépia autenticada da ata de posse do prefeito;

c) Cépia autenticada do ato de nomeacgdo do gestor municipal de cultura;

d) Cépia autenticada da carteira de identidade e do CPF do prefeito e do gestor municipal de
cultura;

e) Comprovante de inscricdo e situacdo cadastral no CPF junto a Receita Federal do prefeito e
do gestor municipal de cultura; e

f) Comprovante de situacdo junto ao Cadastro para Habilitagdo em Convénios do Estado -
CHE.

Confira os links para obter as certidées que podem ser obtidas através da internet:

Pessoa Fisica:

a) Comprovante de Inscrigdo e Situagcao Cadastral do CPF junto a Receita Federal:
http://www.receita.fazenda.gov.br/aplicacoes/atcta/cpf/consultapublica.asp

b) Certidao Negativa Federal:
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/CndConjuntalnter/InformaNIC
ertidao.asp?tipo=2

c) Certidao negativa Estadual:

http://www.sefaz.rs.gov.br/sat/CER-PUB-SOL.aspx

d) Certiddo negativa Municipal: Depende do municipio.

e) Cadastro Especifico do INSS - matricula CEI:
http://idg.receita.fazenda.gov.br/orientacao/tributaria/cadastros/cadastro-especifico-do-inss-
cei/concessao-de-matricula-cei-1/concessao-de-matricula-cei

Pessoa Juridica:

a) Comprovante de Inscricdo e Situagdo Cadastral do CNPJ junto a Receita federal com
endereco atualizado e com, pelo menos, um ano de atividade:
http://www.receita.fazenda.gov.br/Pessoaluridica/CNPJ]/cnpjreva/Cnpjreva Solicitacao.asp
b) Certidao negativa Federal:
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/CndConjuntalnter/InformaNiC
ertidao.asp?tipo=1

c) Certidao negativa Estadual:

http://www.sefaz.rs.gov.br/sat/CER-PUB-SOL.aspx

d) Certiddo negativa Municipal: verificar junto ao respectivo Municipio

e) Certidao de Regularidade do FGTS:
https://webp.caixa.gov.br/cidadao/Crf/FgeCfSCriteriosPesquisa.asp

f) Certidao negativa de débitos trabalhistas:

http://www.tst.jus.br/certidao

Prefeitura Municipal:
a) Comprovante de habilitagdo e situacdo junto ao Cadastro para Habilitagdo em Convénios

do Estado - CHE: http://www.che.sefaz.rs.gov.br/

-10 -
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ATENGCAO!

Sobre o vencimento das certidoes:

1)
2)
3)
4)

O sistema avisarad com antecedéncia de 5 (cinco) dias da data de vencimento;

N3o é preciso manté-las atualizadas, somente no momento do envio de projetos;
Para envio de NOVOS PROJETOS, TODAS as CERTIDOES devem estar VIGENTES;
Antes do envio de novos projetos, confira os vencimentos de suas certiddes evitando
ficar impossibilitado de enviar projetos (lembre-se do tempo necessario para a
SEDAC conferir novos documentos).

Atualizar dados

10° Passo:
Para alterar dados, acesse “Meus Dados”. Vocé pode alterar sua senha e outras informacdes
cadastrais. Quando finalizar as alteragdes clique em “Enviar Alteragdes”.

No caso de alteracdo de dados cadastrais, conforme o caso, o cadastro ficara pendente até
ser anexada no sistema a documentagdo correspondente.

Espaco do Proponente

Projetos DCDC Projetos FAC Projetos LIC Meus Dados Meus Documentos Situacao

t

Dados Pessoais

Status do cadastro

11° Passo:

No espaco do proponente, na aba “Situacdo”, é possivel identificar o status do cadastro:

Projetos DCDC Projetos FAC Projetos LIC Meus Dados Meus Documentos Situagdo

Cadastro Habilitado.
Condigéo do cadastro: Atualizado em 31/10/2013  [Ajuda]

Situacdo do cadastro: Regular em 15/03/2013

Condigao do cadastro:

Registro efetuado: Nova inscricdo virtual realizada, sem CEPC, aguarda documentagao.
Nao Habilitado: Registro do CEPC nao deferido.

Descadastrado: Solicitado pelo produtor o cancelamento do CEPC.

Pendente: Aguarda entrega de documentacao referente a atualizacdo do cadastro.
Atualizado: Tudo ok.

Situacao do cadastro:

-11 -
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e Desabilitado: Produtor inadimplente, auséncia da entrega de prestacdo de contas de
determinado projeto, ou de resposta a diligéncia de prestacdo de contas.
e Suspenso Atraso: Suspenso por atraso na entrega de prestacdo de contas.
e Suspenso: Outras penalidades.
e Cancelado: Suspenso permanentemente por outras sangoes.
e Regular: Tudo ok.
ATENGCAO!

Para enviar projetos é preciso:

1) TODOS os documentos do cadastro em ANEXO;
2) Condicdo do cadastro ATUALIZADO;

3) Situagdo do cadastro REGULAR; e

4) Certidoes VIGENTES.

Informacgdes adicionais

Em quais situacoes fica vedado o cadastro de Produtor Cultural?

e a Servidores Publicos Estaduais e parentes em até segundo grau de servidor da
SEDACTEL, conforme declaragao prestada pelo proprio proponente;

e Qa Pessoa Fisica que estiver cadastrada como dirigente de Produtor Cultural de
Pessoa Juridica e/ou a Pessoa Juridica, cujo representante ja seja cadastrado como
responsavel por outro CEPC, exceto quando um dos cadastros for referente a entidade
sem fins lucrativos

e a parente em até segundo grau de produtor -cultural em situagdo de
inadimpléncia, diligéncia ou contas recusadas junto ao Sistema;

e gue ndo tenha sede ou domicilio no Estado;

e que estiver inscrito no CADIN.

Pode-se alterar a modalidade do cadastro?

O produtor cultural querendo alterar sua modalidade cadastral devera solicitar
o cancelamento do outro CEPC, desde que ndo haja projetos em tramitacdo. Esta solicitacao
deverad ser encaminhada por e-mail para cadastro@sedactel.rs.gov.br

Pode-se alterar o proponente do projeto?

Nos termos do Art. 70 do Decreto 47.618/10: “Fica vedada a transferéncia de titularidade de
projetos no &mbito do Sistema, durante sua tramitacdo, salvo morte ou impedimento legal do
titular.”

Deve-se manter os dados atualizados do cadastro?

Nos termos do Art. 8° do Decreto 47.618/10 "O produtor cultural é responsavel pela
comunicacdo ao Sistema, a qualquer tempo, de fato ou evento que venha a alterar seus
dados cadastrais, sua situacdo particular, quanto a capacidade técnica, juridica, idoneidade
financeira e regularidade fiscal.”

Atendimento

e-mail cadastro@sedactel.rs.gov.br
telefone (51) 3288.7523

Préo-cultura RS

Departamento de Fomento

Secretaria de Estado da Cultura, Turismo, Esporte e Lazer

Centro Administrativo do Estado: Av. Borges de Medeiros 1501, 10° andar
PORTO ALEGRE RS
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