GOVERNO DO ESTADO
RIO GRANDE DO SUL

SECRETARIA DA CULTURA

INSTRUGAO NORMATIVA SEDAC N° 05, DE 02 DE SETEMBRO DE 2020.

Estabelece procedimentos para apresentacdo, tramitacao,
captacdo de recursos, execugao e prestacdao de contas de
projetos culturais com financiamento indireto do PRO-
CULTURA.

A SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA, no uso de suas atribui¢des legais, considerando o disposto
na Lei n.2 13.490, de 21 de julho de 2010,que instituiu o PRO-CULTURA, e suas alteracBes, em
especial a Lein2 15.449 de 17 de fevereiro de 2020 e o Decreto n2 55.448, de 19 de agosto de 2020,
gue o regulamenta, expede a seguinte Instrucdo Normativa.

Capitulo |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O financiamento de projetos culturais pelo PRO-CULTURA, da Secretaria da Cultura - Sedac,
serd regido pela presente Instrugdo Normativa e por demais atos administrativos publicados.

§12 O financiamento sera indireto, por meio de empresas que poderdo compensar o valor aplicado
com o Imposto sobre Operagdes Relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre PrestacOes de
Servigos de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de Comunicagao - ICMS a recolher, nos
termos do art. 62 da Lei n? 13.490/2010.

§29 As informacgGes relativas aos projetos culturais que concorrem ao financiamento ficarao
disponiveis para consulta publica no site do PRO-CULTURA, que integra o Sistema de Informagdes
e Indicadores Culturais, previsto pelo Sistema Estadual de Cultura, Lei n2 14.310, de 30 de setembro
de 2013.

§32 O financiamento ndo serd reembolsavel, devendo o proponente comprovar o cumprimento do
objeto do projeto e a execugao financeira.


http://www.al.rs.gov.br/FileRepository/repLegisComp/Lei%20n%C2%BA%2013.490.pdf
http://www.al.rs.gov.br/Legis/M010/M0100099.ASP?Hid_Tipo=TEXTO&Hid_TodasNormas=68241&hTexto=&Hid_IDNorma=68241
http://www.al.rs.gov.br/Legis/M010/M0100099.ASP?Hid_Tipo=TEXTO&Hid_TodasNormas=59801&hTexto=&Hid_IDNorma=59801

Capitulo Il
DOS PROJETOS CULTURAIS

Secgao |
Do proponente

Art. 22 Poderdo apresentar projetos as pessoas juridicas, com ou sem fins lucrativos, de direito
privado, regularmente cadastradas e habilitadas junto ao Cadastro Estadual de Proponente Cultural
- CEPC, nos termos da Instru¢ao Normativa n2 04 de 28 de agosto de 2020.

Paragrafo Unico. O proponente de projeto cultural financiado sera considerado produtor cultural,
responsavel pela apresentacdo, execucao e prestagao de contas.

Secgao ll
Do enquadramento

Art. 32 Os projetos culturais poderao ser apresentados nas seguintes linhas de financiamento, nos
termos do art. 42 da Lei n2 13.490/2010:

| - Artes e Economia Criativa, para projetos destinados a producdo de novos bens e servigos, a
fruicdo e a circulacdo de atividades artistico-culturais, relacionados as areas das artes cénicas, artes
visuais, artesanato, audiovisual, carnaval de rua, culturas populares, literatura, musica, tradicao e
folclore.

Il - Patrimonio, Acervo e Espacgo Cultural, para projetos culturais relacionados a pelo menos uma
das seguintes finalidades:

a. Patrimoénio Cultural Imaterial: salvaguarda do patriménio cultural imaterial inventariado ou
registrado na forma da lei;

b. Patrimonio Cultural Material: projeto e execuc¢do para preservagao e restauragao de bens
moveis e imdveis integrantes do patrimonio cultural protegido na forma da lei;

c. Arquitetura, Constru¢do e Modernizagdo: projeto arquitetonico, construcdo, restauro
preservacdo, conservacao e reforma de centros culturais, bibliotecas, museus, arquivos,
salas de cinema, e outros espacos culturais de interesse publico;

d. Acervo: aquisicdo e qualificacdo de acervo.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Estado da Cultura, apds realizacao de audiéncias publicas e ouvido
o Conselho Estadual de Cultura, estabelecera as prioridades para aplicacdo de recursos financeiros,
de acordo com o Plano Estadual de Cultura do Estado do Rio Grande do Sul, instituido pela Lei n.2
14.778, de 4 de dezembro de 2015.



Secao lll
Do limite de financiamento

Art. 42 Os proponentes poder3o solicitar até o limite de RS 350.000,00 (trezentos e cinquenta mil
reais) para o financiamento de projeto cultural pelo PRO-CULTURA.

§12 Sendo apresentada inten¢do de patrocinio de, no minimo, 20% do valor solicitado, o limite
passa a ser de RS 1.000.000,00 (um milhdo de reais) para os projetos de Artes e Economia Criativa,
e de RS 2.000.000,00 (dois milhes de reais) para os projetos de Patriménio, Acervo e Espaco
Cultural.

§292 No caso de projetos apresentados por proponente Microempreendedor Individual - MEI, o
limite é de RS 250.000,00 (duzentos e cinquenta mil reais), ndo se aplicando o disposto no caput e
no §12 desse artigo.

Sec¢ao IV
Da apresentagdo

Art. 59 Para apresentacdo do projeto, o proponente deverd preencher o formuldrio eletrénico,
disponivel no espaco do proponente em www.procultura.rs.gov.br .

§12 Constam, no formulario eletronico, os seguintes campos: apresentagao, municipios e locais de
realizacdo, justificativa, equipe principal, outros participantes, metas, objeto do projeto e objetivos
especificos, cronograma, metodologia, planilha de custos, plano de distribuicdo e comercializacao.

§29 Para selecdo da linha de financiamento e da area e segmento cultural correspondente, deverd
ser considerado o objeto do projeto.

§32 Na equipe principal, devera ser informada a ficha técnica do projeto, listando os profissionais e
empresas essenciais, relacionados a parte artistica e técnica, de producdo e de gerenciamento,
devendo ser anexados os curriculos ou portfélios dos profissionais, dos artistas e das empresas,
acompanhadas preferencialmente de cartas de anuéncia ou de orcamento.

§42 Se houver outros participantes que apoiam a realizacao do projeto, estas instituicdes, entidades
ou municipios deverdo ser listadas, devendo ser anexadas as respectivas cartas de apoio.

§52 Deverao ser anexados os documentos relacionados ao objeto do projeto, especialmente os
indicados em orientagdo especifica, além de documentos complementares necessarios a sua
compreensao.

Art. 62 A planilha de custos do projeto devera ser detalhada, com itens que expressem com clareza
a natureza e a quantificagdo dos custos, observando o principio da economicidade e atendendo as
seguintes condigdes:

| - os custos previstos para a realizagdo do projeto deverdo ser informados, acompanhados das
respectivas fontes de financiamento;

Il - todos os custos deverdo estar devidamente identificados, descrevendo a atividade e o valor
unitdrio e total;


http://www.procultura.rs.gov.br/

lIl - os prestadores de servico ou fornecedores previstos deverdo ser informados, devendo ser
priorizada a contratacdo de pessoas juridicas;

IV - os custos deverdao ser inseridos nos seguintes grupos: 1 - producdo; 2 - divulgacao; 3 -
administrativo; e 4 - taxas.

§192 Somente serdo aceitos itens de custos indispensaveis para a realizacdo do objeto do projeto e
passiveis de comprovacdo de exclusividade.

§22 N3o sera aceito o mesmo item de custo com diferentes fontes de financiamento.

§32 Caso nao haja prestadores de servico ou fornecedores previstos, podera ser informado "a
definir" e justificado.

Art. 72 Caso o projeto desenvolva producdo de obra cultural de carater permanente e reprodutivel,
tais como livros e catalogos, a destinagdao deverd ser prevista no plano de distribuicdo.

§ 12 Havendo previsdo de venda dos bens culturais, informar no plano de comercializacdo o valor
estipulado para venda e o total previsto para arrecadacao.

§ 22 Devera ser destinado o minimo de 10 (dez) exemplares a Sedac.

Art. 82 Caso o projeto cobre ingressos para a entrada no evento, devera ser informado, no plano
de comercializagdo, o valor unitario, a quantidade e o total previsto de arrecadacao.

Paragrafo Unico. No caso de distribuicdo gratuita de ingressos, informar no plano de distribuicdo a
destinagdo prevista.

Art. 92 Deverdo ser apresentadas medidas para democratizacdo do acesso, devendo ser este um
dos critérios considerados na avalia¢cdo dos projetos.

Art. 10. Podera ser prevista a aquisicao de bens permanentes, justificado o uso do bem durante o
projeto e aproveitamento do bem apés finalizado o projeto, devendo ser informada no plano de
distribuicdo a destinacdo a instituicdes vinculadas ao poder publico municipal, entidades ou
organizagOes da sociedade civil.

Art. 11. Os espacos culturais relacionados aos projetos que envolvam acervo, arquitetura,
construcdo e modernizagdo devem ser publicos ou geridos por entidades sem fins lucrativos com
finalidade especifica.

Art. 12. Apds preencher o formuldrio eletrénico, anexar a documentagdo e enviar o projeto, o
sistema eletronico devera gerar um numero de protocolo.

Paragrafo Unico. O proponente deverd monitorar o andamento do projeto acessando regularmente
o0 espago do proponente.



Capitulo 1l
DA TRAMITACAO

Secao |
Da analise técnica

Art. 13. Os projetos culturais cadastrados serdo analisados, sendo verificada a adequacdo ao
enquadramento, conforme regras estabelecidas nesta Instru¢dao Normativa, a exequibilidade e a

suficiéncia técnica.

§19 A andlise técnica sera realizada pelos analistas da Sedac, no prazo de até 10 (dez) dias apds o
cadastro do projeto.

§29 Caso sejam identificadas inconsisténcias, serd enviada diligéncia ao proponente, que devera
apresentar resposta e providéncias solicitadas no prazo de até 05 (cinco) dias.

§32 Os valores solicitados, apontados em diligéncia, estdo sujeitos a ajustes ou elimina¢do, devendo
constar justificativa no parecer da analise técnica.

§49 Os projetos culturais habilitados serdo encaminhados para avaliagdo do Conselho Estadual de
Cultura - CEC.

Secgao Il
Da avaliacdo do CEC

Art. 14. O Conselho Estadual de Cultura avaliara os projetos habilitados, emitindo parecer sobre o
mérito cultural e sobre o grau de prioridade.

§12 O grau de prioridade sera expresso pela nota final atribuida.

§29 O parecer podera dispor sobre eventuais recomendacdes ao proponente e ndo podera reduzir
o valor total habilitado.

§32 O proponente podera recorrer da decisdo no prazo de 5 (cinco) dias, apresentando apenas as
razdes recursais, ndo cabendo alteracdo no formulario ou apresentacdo de informacdes adicionais.

§42 A Sedac informara ao Conselho Estadual de Cultura o valor limite que podera ser autorizado
para a priorizacdo dos projetos que concorrem ao financiamento do PRO-CULTURA.

Art. 15. A avaliacdo do projeto cultural deverd ocorrer em até 60 (sessenta) dias a contar do
encaminhamento do projeto ao CEC, por meio de parecer aprovado.

§12 O CEC podera diligenciar o projeto em até 15 (quinze) dias apds o recebimento, solicitando
esclarecimentos sobre o projeto ou informagdes sobre eventuais incorre¢cbes nos valores
apresentados.

§29 A diligéncia sera enviada pelos analistas da Sedac, no prazo de 5 (cinco) dias, que poderdo
complementar as solicitacdes e analisar tecnicamente as questdes apontadas, podendo habilitar
valores inferiores ao solicitado no projeto.

§32 O proponente devera responder a diligéncia no prazo de 05 (cinco) dias.

§42 No caso de diligéncia, o prazo previsto no caput deste artigo segue contando.



Secao lll
Da aprovagao

Art. 16. Os projetos culturais considerados prioritdrios serdo aprovados, publicados no Didrio Oficial
do Estado - DOE RS e incluidos no PROA - Processos Administrativos e-Gov, desde que o
proponente:

| - apresente as certiddes vigentes junto ao CEPC;

Il - esteja em condi¢do regular junto ao Cadastro Informativo das Pendéncias perante Orgdos e
Entidades da Administracdo Estadual - CADIN/RS;

Il - firme Termo de Responsabilidade e Compromisso para execu¢do do projeto cultural aprovado.

Art. 17. A Sedac, por intermédio de seus Institutos Estaduais, podera compatibilizar agdes com os
proponentes para promoc¢ao dos projetos culturais.

Paragrafo Unico. Poderdao ser solicitados até 10% dos ingressos ou dos produtos culturais
resultantes para as agdes que trata o caput.

Capitulo IV
DA EXECUCAO

Secao |
Da captagdo de recursos

Art. 18. A captacdo de recursos devera ocorrer pelo preenchimento e envio do formulario
eletronico de Manifestagdo de Interesse em Patrocinar - MIP, no espag¢o do proponente, durante a
vigéncia de captagao do projeto.

§19 Para projetos de Artes e Economia Criativa, a vigéncia para capta¢do de recursos sera de até
180 (cento e oitenta) dias a partir da publica¢do da aprovagao.

§29 Para projetos de Patrimonio, Acervo e Espaco Cultural, a vigéncia para captacdo de recursos
serd de até 360 (trezentos e sessenta) dias a partir da publicacdo da aprovagao.

§32 Devera ser anexada a certiddo atualizada de consulta publica ao Cadastro Geral de
Contribuintes de Tributos Estaduais - CGCTE RS, com a situagao cadastral vigente "habilitado" e
contendo a Inscricdo Estadual da empresa patrocinadora indicada.

§49 Caso seja identificada alguma inconsisténcia na documentagdo apresentada, o produtor
cultural sera notificado e podera realizar a adequacéo até o 152 (décimo quinto) dia apds o término
da vigéncia de captacao.



Secao Il
Da definicdo do periodo de realizacdo

Art. 19. Apds realizada a captacdo de recursos, o proponente serd autorizado a preencher a
programacao, definindo as datas de realizacao do projeto.

§19 Serd habilitado o preenchimento da programacdo apds a captac¢do parcial minima de 20% (vinte
por cento) do valor aprovado.

§292 Apds o preenchimento da programacao, serd encerrada a vigéncia de captacdo de recursos dos
projetos de Artes e Economia Criativa.

§32 Os projetos de Patrimoénio, Acervo e Espaco Cultural seguem com a possibilidade de captar
recursos no prazo previsto no §22 do art. 18 desta Instrucdo Normativa, desde que durante o
periodo de realizacdo definido.

8§42 No caso de captacdo parcial dos recursos, o proponente deverd submeter readequacgdo do
projeto, ajustando ao valor total captado.

Secao lll
Da liberagdo dos recursos

Art. 20. Apds a definigdo das datas de realizagdo, o proponente poderad liberar os recursos captados,
gerando Carta de Habilitagdo de Patrocinio - CHP.

§19 A vigéncia de liberagdo, prazo para receber os recursos captados, sera de 90 (noventa) dias
apods o término do periodo de realizagao previsto.

§29 Devera ser informado o numero da conta corrente exclusiva para o projeto, que pode ser aberta
em qualquer instituicdo bancaria, em nome do produtor cultural proponente, para movimentar os
recursos financiados pelo PRO-CULTURA.

§32 A partir da geragdo da Carta de Habilitagdo de Patrocinio, de carater provisério, o proponente
podera solicitar a empresa patrocinadora a efetivacdo do patrocinio ao projeto.

Art. 21. Para a validagdo do beneficio fiscal relativo a Carta de Habilitagdo de Patrocinio provisoria,
o produtor cultural deverd anexar:

| - comprovante de pagamento da Guia de Arrecadag¢do ao Fundo de Apoio a Cultura - FAC,
referente ao repasse adicional ndo incentivado, pelo beneficiario, de 10% (dez por cento) do valor
do patrocinio para os projetos de Artes e Economia Criativa, e 5% (cinco por cento) para projetos
de Patrimonio, Acervo e Espaco Cultural;

Il - comprovante do depdsito do valor do patrocinio na conta exclusiva do projeto cultural.

§12 O pagamento e o depdsito referidos nos incisos | e Il desse artigo deverdo ser efetuados durante
a vigéncia de liberacao.

§22 A andlise dos comprovantes ocorrerd em até 5 (cinco) dias apds o envio.



§32 Verificada a conformidade dos comprovantes, serd validado o beneficio fiscal com a geragdo da
CHP definitiva.

§4° A empresa patrocinadora, contribuinte do ICMS, podera compensar o beneficio fiscal a partir

do periodo em que ocorrer a validagao da CHP, observando as condi¢es estabelecidas no Decreto
n2 37.699, de 26 de agosto de 1997 - Regulamento do ICMS.

Secao IV
Da identificacdo e divulgacdo

Art. 22. As marcas que identificam o financiamento do PRO-CULTURA deverao ser veiculadas nas
pecas de identificacdo e divulgacdo do projeto, observando as seguintes condicdes:

| - as marcas deverdo ser inseridas de forma explicita, visivel e destacadas, em proporcdo e
dimensdo nunca inferiores aos demais apoiadores ou patrocinadores, seja em suporte fisico ou

eletrdnico;

Il - o titulo do projeto deve ser o mesmo a ser utilizado nos materiais de divulgacdo e demais pecas
de publicidade;

§12 O conjunto de marcas e as orientacdes para a identificacdo do financiamento, disponiveis no
site do PRO-CULTURA, dever3o ser observadas.

§29 O leiaute, com modelo de utilizagdo e disposi¢cdo das marcas nas pecas graficas, devera ser
submetido a aprovacdo prévia no espaco do proponente.

§32 A andlise das pegas submetidas ocorrerd em até 5 (cinco) dias apds envio.

Art. 23. Durante a realizacdo do projeto, o produtor cultural devera:

| - manter perfil em redes sociais e/ou endereco eletrdonico na internet que torne publico o projeto,
identificando seus realizadores e apoiadores e as marcas que identificam o financiamento do PRO-
CULTURA, contendo as informacgdes atualizadas do projeto em desenvolvimento;

Il - dispor materiais de identificagdo do projeto nos locais onde ocorram as atividades;

1l - veicular, durante as atividades do projeto, video, dudio ou material grafico institucional do PRO-
CULTURA disponibilizado pela Sedac;

IV - incluir as marcas que identificam o financiamento do PRO-CULTURA nos produtos culturais
resultantes;


http://www.al.rs.gov.br/Legis/M010/M0100099.ASP?Hid_Tipo=TEXTO&Hid_TodasNormas=66342&hTexto=&Hid_IDNorma=66342
http://www.al.rs.gov.br/Legis/M010/M0100099.ASP?Hid_Tipo=TEXTO&Hid_TodasNormas=66342&hTexto=&Hid_IDNorma=66342

Secao V
Da readequacdo

Art. 24. O produtor cultural deverd submeter para autorizacdo prévia as altera¢cdes no projeto
aprovado relacionadas ao local de realizagcdo, metas, programacao, itens de custo e fontes de
financiamento.

§12 A solicitacdo de readequacdo deverd ser apresentada de forma eletrdnica, antes do término do
periodo de realizagdo do projeto, e com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias da realizacdo da
respectiva atividade.

§29 Devera ser anexado documento em que sejam detalhadas as alteragGes, com as respectivas
justificativas e demais documentos pertinentes.

§32 A analise técnica ocorrera em até 5 (cinco) dias e pode diligenciar o proponente se identificar
inconsisténcias.

§4° Para deferimento da solicitacdo de readequacdo, serdo consideradas a exequibilidade e a
razoabilidade das alteracGes em relacdo ao objeto do projeto aprovado e a possibilidade de alcance
dos resultados previstos.

§52 No caso de readequacdo que altere substancialmente o objeto do projeto e/ou o respectivo
enquadramento, o pedido sera indeferido.

§62 No caso de readequacgdo que prorrogue o periodo de realizagdo, devera ser anexado relatério
de andamento do projeto, se houver.

Secao VI
Da execucdo financeira

Art. 25. A execucdo financeira do projeto poderd iniciar imediatamente apds a definicdo do periodo
de realizacao.

Pardgrafo unico. Compreende-se por execucdo financeira o periodo em que o produtor cultural
podera realizar pagamentos e despesas financiadas pelo PRO-CULTURA, movimentando os recursos
da conta exclusiva vinculada.

Art. 26. O produtor cultural podera ajustar os itens de custos aprovados, sem a necessidade de
solicitacao de readequacgao, nos seguintes casos:

| - acréscimo ou diminuicdo de até 20% (vinte por cento) do valor autorizado para execucdo de cada
item de custo;

Il - definicdo ou alteracdo de fornecedor ou prestador de servico previamente informados.
Art. 27. A execucdo financeira devera ser registrada na planilha de aplicacdo eletronica na medida
em que ocorrerem os pagamentos efetuados de cada item de custo aprovado, devendo ser

apresentados em cada langamento:

| - informacGes: a) data de emissdo; b) data do débito em conta; c) valor; d) favorecido; e) forma de
pagamento;



I - digitalizados em um Unico arquivo: a) comprovante de despesa; b) comprovante de pagamento;
¢) comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral do CNPJ, junto a Receita Federal,
demonstrando atividade econémica compativel.

§19 O proponente devera manter atualizadas as informacdes pertinentes a execug¢ado financeira do
projeto na Planilha de Aplicacdo de Recursos e apresentar o extrato bancario completo de cada
més-calendario.

§22 Nos casos em que ocorram retencdes tributdrias, o recolhimento devera ser lancado no
respectivo item de custo, e as guias anexadas.

§32 Nos casos em que ocorra intermediacdo para representagao de artistas ou grupos, devera ser
apresentada autorizacdo de representacdo no periodo da prestacdo do servico.

§42 Nos casos em que o comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral do CNPJ ndo contemple
a atividade econOGmica compativel, deverd ser apresentado o Contrato Social evidenciando a
habilitacdo da empresa no periodo da prestacdo do servico.

§ 52 Poderdo ser apresentadas informag¢Ges complementares, notas explicativas e justificativas
junto aos lancamentos.

§62 Havendo saldo remanescente na conta exclusiva, estes deverdo ser recolhidos ao FAC por meio
de Guia de Arrecadacao.

Art. 28 Serdo aceitos os seguintes comprovantes de despesas:

| - Nota Fiscal: sempre que o fornecedor ou prestador de servico for pessoa juridica, sendo validos
Cupons Fiscais até o limite de 20 (vinte) UPF/RS;

Il - Recibo de Pagamento de Contribuinte Individual (RPCl): para prestacdo de servico de pessoa
fisica;

Il - Recibo simples: para locacdo de bens méveis e imdveis de pessoa fisica e para pagamento de

prémios;

IV - Faturas de agéncias de viagens acompanhadas de cartdes de embarque, notas de bagagem; no
caso de aquisicdo de passagens aéreas diretamente das empresas, copias dos bilhetes eletronicos
acompanhadas dos cartdes de embarque, notas de bagagem. No caso de passagens terrestres,
fluviais ou maritimas, a comprovacdo dar-se-a somente pela apresentagdo dos bilhetes de
passagens;

V - Comprovante transporte por aplicativo, contendo o trajeto e valor da corrida, em nome do
produtor cultural;

VI-Comprovante de despesa detalhado com impulsionamento em redes sociais, contendo relatdério
das postagens e respectivo valor pago, em nome do produtor cultural.

§ 12 Os comprovantes de despesas deverdo:
| - ser originais, enviando o documento eletronico ou digitalizando a primeira via em cores;

Il - ser emitidos contra o produtor cultural, ou contra a Sedac no caso de remuneracdao do
proponente;
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Il - conter discriminagdo do servico ou do produto compativel com a descri¢do da atividade prevista
no item de custo aprovado;

IV - conter a informacdo descrita no documento: "financiamento PRO-CULTURA e o titulo do
projeto";

V - conter data a partir da definicdo do periodo de realizacdo até a data do prazo final para a entrega
da prestagdo de contas;

VI - ser legivel e sem rasuras;

VII - possuir favorecido com CPF ou CNPJ junto a Receita Federal.

§22 Nos casos de nota fiscal eletronica, as informacgdes dispostas no inciso IV do § 12 desse artigo
deverao ser digitadas no campo "dados adicionais" com a discriminagao dos produtos ou servigos
ou observagdes, no ato da emissao da nota.

§32 Os recibos simples e os RPCls deverdo conter:

| - o nome, CPF, endereco, telefone e assinatura do beneficiario, acompanhados de cdpia de seu
documento de identidade;

Il - o lancamento das retencdes de tributos municipais, estaduais e federais de acordo com a
legislacao vigente no respectivo item de custo, e as guias, pagas, anexadas.

Art. 29 Serdo aceitos os seguintes comprovantes de pagamento, no valor exato da respectiva
despesa:

| - transferéncias eletrdénicas identificadas para a conta do beneficiado;
Il - boletos bancarios autenticados;

Il - fatura de cartdo de crédito vinculado a conta corrente do projeto e em nome do produtor
cultural, onde constem destacados os valores conforme comprovantes despesas;

IV - comprovante de débito na conta corrente do projeto identificando o prestador de servico ou
fornecedor, através do respectivo documento;

V - guias autenticadas de recolhimento de impostos e contribuicdes;

VI - guia de arrecadac¢do autenticada de recolhimento de saldo remanescente para a conta do FAC;
VIl - comprovante de saque para pagamento de despesas de até 100 (cem) UPF-RS.

Paragrafo Unico. Ndo serd aceita a emissdo de cheques como comprovante de pagamento.

Art. 30. Podera ocorrer o pagamento de despesas sem previsdo orcamentdria, desde que
evidenciado o carater emergencial.

§1° O proponente deverd apresentar justificativa, comprovando a necessidade a execug¢do do
projeto e evidenciando a falta de tempo habil para envio de readequacao.
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§2° O valor para estes pagamentos devera ser remanejado de itens aprovados, respeitando o limite
de até 20% (vinte por cento) do valor autorizado para execugdo de cada item de custo, nos termos
do art. 26 desta Instrugdo Normativa.

Art. 31. Serd permitido reembolso ao produtor cultural, atendendo as seguintes condig¢des:
| - ocorrer apds definicdo do periodo de realizagao;
Il - ter sido utilizado para pagamento de itens de custos aprovados;

Il - apresentar os respectivos comprovantes de despesa que identifique o fornecedor, observado o
disposto no art. 27, inciso Il, desta Instrucao Normativa.

IV - apresentar comprovante de pagamento feito pelo proponente para o respectivo item de custo.
V - comprovante de transferéncia ou depdsito bancério para devolugdo do recurso ao proponente.
VI - ndo haver recursos financeiros na conta bancdria do projeto, suficientes para cobrir a despesa.

Art. 32. As despesas pagas com outras fontes de financiamento que n3o sejam de origem do PRO-
CULTURA deverdo ser informadas na planilha de aplicagdo "Outras Fontes".

§19 O produtor cultural deverd informar todas as fontes de financiamento do projeto, identificando
as respectivas despesas.

§29 No caso de participagdo financeira de Prefeitura Municipal, devera ser apresentado, além dos
langamentos previstos no caput, oficio assinado pelo Prefeito ou dirigente de cultura descrevendo
os itens de custo e declarando os valores aplicados no projeto.

Secao VIl
Da execucado fisica

Art. 33. A execucdo fisica devera comprovar, nas metas, objetivos e plano de distribuicdo do
projeto:

| - no campo objetivos, em documentos, a realizacdo do objeto do projeto, mediante apresentacao
de relato detalhado, dados estatisticos (ex.: publico participante, profissionais envolvidos), release
de imprensa, comprovagdes de midia (utilizagdo e veiculagdo dos materiais, pegas e anuncios
publicitarios), relatdrio extraido das redes sociais, de impulsionamento e/ou de acessos, declaracdo
dos patrocinadores e outros participantes, entre outros;

Il - no campo metas, a realizagdo das metas, mediante apresentac¢do de imagens (ex.: fotos, videos)
gue demonstrem o acontecimento das atividades previstas com materiais que identifiquem o
projeto, estrutura e publico presente;

lll - no campo distribuicdo, o cumprimento do plano de distribuicdo, mediante apresentacao de

recibo assinado que identifique as entregas, fotos e outros registros que comprovem o recebimento
pelos destinatarios previstos.
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§12 O produtor cultural devera anexar os respectivos comprovantes através da execucdo fisica
eletronica, em conformidade com orientagdes constantes no Manual de Execugdo e Prestacdo de
Contas.

§22 O conteudo do Relatério Fisico podera ser utilizado pela Sedac para fins de promogao.

Secao VI
Do acompanhamento

Art. 34. O projeto cultural serd acompanhado durante toda a execugdo, por meio das informagdes
apresentadas pelo proponente e demais informacgées disponiveis.

§19 A fiscalizacdo presencial poderd ser realizada por amostragem.

§29 A Sedac poderd obter demais informagGes sobre a execugao dos projetos com outros drgaos
ou entidades.

§32 O proponente podera ser diligenciado sempre que se entender necessdrio, podendo ser
solicitados ajustes, informac¢des e documentos adicionais, cabendo resposta no prazo de até 5
(cinco) dias.

Capitulo V
DA PRESTACAO DE CONTAS

Secao |
Do envio da prestacao de contas

Art. 35. A Prestacdo de Contas Final - Relatdrio Fisico e Financeiro - devera ser submetida pelo do
envio eletronico da execucdo financeira e execugao fisica no espago do proponente.

§12 O envio devera ocorrer no prazo maximo de 60 (sessenta) dias apds o término do periodo de
realizacdo do projeto ou 60 (sessenta) dias da validacdo da ultima Carta de Habilitacdo de
Patrocinio, o que for maior, ndo cabendo prorrogacao.

§22 Havendo saldo remanescente dos recursos financeiros, este devera ser recolhido ao Fundo de
Apoio a Cultura - FAC, através de Guia de Arrecadagao, cujo comprovante deverad integrar a relagao
de comprovantes de pagamentos.

§32 A conta bancdria deverd ser zerada antes do envio da prestacdo de contas, devendo ser
apresentados os extratos bancdrios mensais completos, desde a abertura até o lancamento que
zerou o saldo, registrando toda a movimentacdo conforme conciliacgdo de conta vinculada
eletronica (gerada a partir dos lancamentos).

§42 Deverd ser enviada uma declaracao do contador de que acompanhou a execucao financeira e
de que foram cumpridas as obrigacGes legais.

§52 No caso de atraso no envio da prestacdo de contas, o produtor cultural ficara sujeito as sanc¢des
previstas na legislacao vigente.
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§62 Ndo havendo a apresentacdo da prestacdo de contas, o registro junto ao CEPC ficara
automaticamente irregular por motivo de inadimpléncia, e o produtor cultural ficara sujeito as
sangOes previstas na legislacdo vigente.

Secao Il
Da avaliacdo de resultado

Art. 36. Apds entrega da prestacdo de contas, o processo sera encaminhado ao Conselho Estadual
de Cultura para parecer de avaliagdo de resultados, a ser emitido no prazo de 60 (sessenta) dias.

Paragrafo Unico - Apds avaliacdo do resultado pelo CEC, o projeto retorna a Sedac para analise da
prestacdo de contas.

Secao lll
Da analise da prestacdo de contas

Art. 37. As prestacGes de contas dos projetos culturais serdo distribuidas aos analistas da Sedac.
Paragrafo Unico. Na andlise da prestacdo de contas, se identificada inconsisténcia, o produtor
cultural sera diligenciado, cabendo resposta no prazo de 15 (quinze) dias, contados da data da
geragdo do parecer.

Art. 38. A analise do relatério de execucdo fisica podera resultar nos seguintes pareceres:

| - aprovado;

Il - aprovado parcialmente;

Il - reprovado.

Paragrafo Unico. No caso de aprovagao parcial, o parecer devera relacionar os itens de custos
correspondentes as atividades nao executadas em conformidade com o projeto aprovado e com as

regras vigentes.

Art. 39. A andlise do relatério de execucgdo financeira somente sera iniciada apds a aprovacdo ou
aprovacdo parcial do relatdrio fisico.

Paragrafo unico. No caso de reprovacado do relatério fisico, ndo sera analisado o relatério financeiro,
sendo solicitado recolhimento total dos recursos liberados para o projeto.

Art. 40. Serd solicitado o recolhimento de recursos ao Fundo de Apoio a Cultura - FAC, nos seguintes
casos:

| - de reprovacao do relatério fisico, no valor total dos recursos liberados para o projeto;

Il - de item de custo identificado no parecer de aprovacdo parcial do relatério fisico, no valor
aplicado no respectivo item;
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Il - de inconsisténcia na execugao financeira de item de custo, ndo sanada apds diligéncia, no valor
aplicado no respectivo item.

§12 Os respectivos itens de custo serao rejeitados, sendo solicitado o recolhimento dos valores
reajustados ao FAC através de parecer conclusivo de recolhimento de recursos.

§29 O produtor cultural poderd, no prazo de 15 (quinze) dias, recolher ao FAC o valor indicado no
parecer conclusivo, que possibilitard a Homologa¢do com Ressalva da prestagao de contas.

§32 Transcorrido o prazo previsto sem que tenha havido recolhimento ao FAC, observados os
tramites legais, sera recomendada a rejei¢ao parcial ou total da Prestagdo de Contas.

§49 Do parecer conclusivo cabe recurso a Secretaria de Estado da Cultura, que no caso de parcial
procedéncia ou improcedéncia do recurso, o produtor cultural serd notificado do valor definitivo a
ser recolhido ao FAC no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 41. Da analise da prestagdo de contas poderdo ocorrer os seguintes pareceres:
| - homologada;

Il - homologada com ressalva;

Il - recusada parcialmente;

IV - recusada.

§19 A partir do parecer conclusivo, a Sedac encaminhara o parecer de rejeicdo para publicagdo no
Diario Oficial do Estado, ndo cabendo novo recurso ou pedido de reconsideracao.

§22 Nos casos de Prestacdo de Contas Recusada e Recusada Parcialmente, o processo serd
encaminhado para Procuradoria Geral do Estado - PGE para as devidas providéncias, ficando o
produtor cultural sujeito as san¢des legais previstas e com a situacdo do CEPC irregular.

Art. 42. A homologacdo da Prestacdo de Contas poderd ser revogada, a qualquer tempo, no caso
em que se verifique inexatidao de informacdes prestadas ou suposta irregularidade na aplicacao
dos recursos financeiros do PRO-CULTURA.

Capitulo VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 43. Todos os anexos apresentados pelo produtor cultural junto ao formuldrio eletrénico
deverdo ser nomeados de acordo com o seu conteido e devem estar em formato .pdf com tamanho
maximo de 4MB.

§19 O produtor cultural é responsavel pela guarda e manutenc¢do de toda documentacdo referente
ao projeto, devendo a documentacgdo original ser mantida em arquivo de boa ordem, a disposicdo
da Sedac e dos érgdos de controle interno e externo.

§22 No caso de arquivamento de projeto que n3o obteve financiamento do PRO-CULTURA, seus
anexos serdo excluidos.
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Art. 44. O proponente devera monitorar o andamento do projeto acessando regularmente o espago
do proponente.

Art. 45. Na contagem dos prazos, sera excluido o dia de inicio e incluido o do término, e o prazo
somente se iniciam e vencem em dias uteis.

Art. 46. Essa Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo no Diario Oficial do
Estado, aplicando-se aos projetos apresentados a partir dessa data, revogando-se as disposi¢des
em contrdrio e em especial a Instrugdo Normativa Sedac n.2 03, de 2 de abril de 2020.

Porto Alegre, 02 de setembro de 2020.

Beatriz Araujo,
Secretaria de Estado da Cultura

Este texto ndo substitui o publicado no DOE de 04 de setembro de 2020, pp. 140-147
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