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EXECUCAO

1.Quando devo iniciar a execug¢do das atividades do projeto?
2.Qual é o prazo para finalizacéo do projeto?

3.Posso solicitar a prorrogacédo do prazo de execugdo do projeto?
4.Quais documentos/comprovantes preciso providenciar durante a

execucdo do projeto?
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1. Quando devo iniciar a execucdo das atividades do projeto?

A realizacdo do projeto cultural deve comecar imediatamente
apds o recebimento dos recursos em parcela Unica na conta
bancdria especifica.
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2. Qual é o prazo para finalizagdo do projeto?

O projeto deve ser finalizado conforme a duracdo prevista no
cronograma de execucdo do Plano de Trabalho apresentado na
inscricdo (dentro do Formuldrio Padréo). O prazo de execucdo
também pode ser conferido no Sistema. Faca login no espacgo do

proponente e cligue sobre o projeto para visualizar as datas de
execucdo.
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3. Posso solicitar a prorrogacdo do prazo de execucdo do projeto?

O cronograma exiguo de execucdo da Lei Aldir Blanc ndéo
possibilita que os projetos tenham prazo de execucdo superior d
quatro meses. Desta forma, se o prazo de execugcdo do seu projeto
ja & de quatro meses, ndo € possivel prorrogd-lo. Os demais casos
serdo analisados considerando a justificativa apresentadad, desde
que sejam dapresentados antes de finalizado o periodo de
execucdo vigente e com a antecedéncia minima necessdaria para
a andlise do pedido.
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4. Quais documentos/comprovantes preciso providenciar durante a
execucdo do projeto?

Além de toda a documentac@o decorrente de obrigacdes legais
relativas a4 contabilidoade do projeto, o proponente deve
providenciar o registro da realizagcdo das atividades do projeto
para fins de comprovagdo quando da prestacdo de contas. Desta
forma, recomenda-se que, antes mesmo de iniciar a execuc¢do do
projeto, leia atentamente o item 13.1.a do respectivo edital, a fim de
tomar conhecimento das formas de comprovagcdo validas
conforme cada tipo de meta a ser realizada...

o7



Para que ndo ocorram imprevistos, recomenda-se ndo deixar paro
organizar todos os documentos/comprovantes no prazo final para
encaminhar a prestacdo de contas.

E de extrema importdncia que, & medida em que o Cronograma de
Execucdo do Plano de Trabalho for sendo executado, a
documentacdo/comprovagdo seja organizada exatamente na mesma
ordem em que apdrecem na tabela. No Plano de Trabalho, os itens estdo
numerados, sendo assim, numere a documentacdo/comprovacéo
conforme a ordem em que aparecem na tabela para a apresentacdo das
comprovacoes.

Obs: Recomenda-se que, antes mesmo de iniciar a execucdo do projeto,

leia atentamente o item 13 do edital.
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.Posso realizar alteragdes no projeto?
2.Caso consiga executar itens do projeto com custo menor do que
inicialmente previsto, posso incluir novos itens no Plano de

Trabalho para utilizagdo dos recursos economizados?
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1. Posso realizar alteragdes no projeto?

O projeto deve ser executado conforme foi apresentado na
iInscri¢cdo.

Nos casos em que a alteracdo for inevitdvel, o proponente deve
anexar ao Sistema uma solicitagcdo de readequacdo do Plano de
Trabalho acompanhada de uma justificativa. A solicitagcdo sempre
deverd ser apresentada antes da readlizagcdo da mudanga (com,
no minimo, 5 dias de antecedéncia), sendo que esta s6 poderd ser
redlizada caso seja expressamente dprovada pela equipe da

SEDAC que realizard a andlise....
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Antes de apresentar um pedido de readequacdo, o proponente deve
considerar as seguintes questoes:

- Caso se trate de alteracdo no valor dos itens de custo previstos no Plano
de Aplicacéo ou Cronograma de Execucgdo Fisica e Financeira, o pedido de
readequacdo somente deverd ser apresentado se a mudanga representar
acréscimo ou reducdo superiores a 20%, uma vez que alteracdes menores
que este percentual sdo permitidas sem a necessidade de apresentacdo

de readequacdo.

- Solicitagdes de readequacdo que implicarem em prejuizo ao mérito do
projeto serdo reprovadas, independentemente da justificativa apresentada,
tendo em vista que o projeto participou de uma selecéo publica, concorreu

com outros participantes e foi avaliado por uma Comissdo Julgadora...
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- A apresentacdo de solicitagcdo de readequacdo requer uma
justificativa valida. Os editais foram Ilancados em cardter
emergencial, em decorréncia da Pandemia de COVID-19. Desta
forma, quando da inscricdo dos projetos, a existéncia de restricoes
decorrentes da Pandemia @ era do conhecimento dos
proponentes. Eventual necessidade de adaptacdo decorrente da
atualizagdo das bandeiras vigentes em cada municipio, conforme
modelo de Distanciamento Controlado adotado pelo Estado,
deverd ser fundamentada de acordo com as implicagées na
execucdo do projeto.
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2. Caso consiga executar itens do projeto com custo menor do que
inicialmente previsto, posso incluir novos itens no Plano de Trabalho
para utilizagcdo dos recursos economizados?

E possivel incluir novos itens, desde que estes mantenham relagéo
com O objeto do projeto, obedecendo ao principio da
razoabilidade. Nesse caso, cada alteracdo deve ser justificada e
aprovada pela SEDAC. Observe, no entanto, como ja explicado nas
perguntas anteriores, que no caso de remanejo de valor entre os
itens j@ existentes, quando este ndo for superior a 20% de cada
item, ndo serd necessdario solicitar readequacdo.
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PAGAMENTO DE FORNECEDORES
E PRESTADORES DE SERVICO

l.Quando posso comecar a fazer pagamentos?

2.Quais sd@o as formas de pagamento?

3.Quais séo as formas de comprovacdo dos pagamentos que eu executei no projeto?

4.As notas fiscais devem estar no nome de qual tomador de servigos?

5.0s comprovantes de despesas deverdo conter alguma informagdo sobre o financiamento?

6.Quais situagdées comuns de contratacdo de servigos e os comprovantes de pagamentos que deverdo
ser produzidos?

7.Posso contratar fornecedores/prestadores de servico de fora do territério do Rio Grande do Sul?

8.Se a minha empresa executar um servigo no projeto, preciso emitir nota fiscal?

9.As notas fiscais devem estar no nhome de qual tomador de servigos? 14



1. Quando posso comecar a fazer pagamentos?

A execucdo financeira poderd ser iniciada quando do inicio da
realizacdo do Plano de Trabalho, ou seja, apds o recebimento dos

recursos financeiros da parcela dnica, na conta bancdadria
especifica do projeto cultural.
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2. Quais sdo as formas de pagamento?

Preferencialmente via transferéncia bancdria, entretanto, ndo ha
uma obrigatoriedade de forma, podendo o pagamento ser
realizado via cheque, boleto bancario, PIX, entre outros.

Obs: O saque ndo estd proibido, mas por questdo de seguranca e

de organizacdo da execucdo, visando d comprovagdo na
prestacdo de contas, sugerimos ndo utilizar tal forma.
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3. Quais sdo as formas de comprovagdo dos pagamentos que eu
executei no projeto?

Os pagamentos realizados deverdo, obrigatoriamente,
corresponder as despesas previstas no Cronograma de Execucgdo
Fisica e Financeira ou Plano de Aplicacéo do Plano de Trabalho,
portanto, cada pagamento serd decorrente de uma despesa
previstd, ndo sendo admitido pagamento sem previsdo.

Assim, para cada pagamento, deverd existir um comprovante de
despesa. Os principais comprovantes de despesas sdo: Nota
Fiscal, Recibo de Pagamento Autdnomo - RPA e Recibo Simples.
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4. As notas fiscais devem estar no nome de qual tomador de
servigos?

© Se o fornecedor ou prestador de servico for o produtor
cultural/proponente: A nota fiscal deverd ser emitida conta o
SEDAC;

© Se o fornecedor ou prestador de servico ndo for o produtor
cultural/proponente: A nota fiscal deverd ser emitida contra o
orodutor cultural/proponente.
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5. Os comprovantes de despesas deverdo conter alguma informacgdo
sobre o financiamento?

Os comprovantes de despesas deverdo ser:

) originais;

1) emitidos contra o produtor cultural, ou contra a Sedac no caso de remuneracéo do
oroponente;

1) conter discriminacéo do servico ou do produto compativel com a descricéo da
atividade prevista no item do Cronograma de Execucgdéo Fisica e Financeira ou Plano de

Aplicacdo do Plano de Trabalho aprovado;
IV) conter a informagéo descrita no documento: “Projeto realizado com recursos da Lei

n° 14.017/2020” e o titulo/nome do projeto;

V) legivel e sem rasuras;
VI) possuir favorecido com CPF ou CNPJ junto & Receita Federal. 19



6. Quais situagdées comuns de contratac¢do de servigos e os
comprovantes de pagamentos que deverdo ser produzidos?

© Se o prestador de servigo for pessoa fisica: a despesa deverd
ser comprovada por RPA;

© Se o prestador de servico for pessoa juridica: a despesa deverd
ser comprovada por Nota Fiscal.
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7. Posso contratar fornecedores/prestadores de servigco de fora do
territorio do Rio Grande do Sul?

Ndo hd vedagdo prevista em edital para contratagcdo de
fornecedores de outros estados. O proponente deve considerar o
principio da economicidade e qualidade dos servigos prestados ou
bens adquiridos na execugdo do projeto.

21



8. Se a minha empresa executar um servigo no projeto, preciso emitir
hota fiscal?

Sim. A nota fiscal deve ser emitida. O tomador de servigos serd a Secretaria
de Estado da Cultura.

Secretaria de Estado da Cultura

Av. Borges de Medeiros, 1501, 10° andar - Centro 90119-900 - Porto Alegre -
RS

CNPJ: 94.235.330/0001-00

nscricdo Estadual: Isenta

nscricdo Municipal: 23550422 >



9. As notas fiscais devem estar no nome de qual tomador de servigos?

© Se o fornecedor ou prestador de servico for o produtor
cultural/proponente: A nota fiscal deverd ser emitida conta o
SEDAC;

© Se o fornecedor ou prestador de servico ndo for o produtor
cultural/proponente: A nota fiscal deverd ser emitida contra o
produtor cultural/proponente.
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DIVULGACAO DAS ATIVIDADES E
APROVACAO DE PECAS GRAFICAS

1.Tenho de enviar as pecas de divulgacdo para aprovacdo? Pode
ser por email?

2.Quais sdo as marcas oficiais que devem constar nas pecas de
divulgacdo?

3.No caso de divulgacdo em redes sociais, quais as hashtags

oficiais que posso utilizar?
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1. Tenho de enviar as pecas de divulgacdo para aprovagdo? Pode ser
por email?

Todos os materiais de divulgacdo do projeto devem ser
encaminhados para aprovacdo da SEDAC. Os arquivos devem ser
anexados exclusivamente no Espago do Proponente. E possivel
encaminhar um arquivo com os links dos materiais graficos para

aprovacao.
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2. Quais sdo as marcas oficiais que devem constar nas pecas de
divulgacdo?

Em todos os materiais de divulgacdo, devem constar as marcas do
Ministério do Turismo, Secretaria Especial da Cultura e Sedac. As marcas
estdo disponiveis olelfe download gle site
http:/ /www.procultura.rs.gov.br/index.php (Lei Aldir Blanc - Orientagées)
junto ao Manual de Aplica¢cdo das Marcas.

Nos materiais de divulgacdo, também deve constar a expressdo "Projeto
realizado com recursos da Lei n° 14.017/2020”
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3. No caso de divulgacdo em redes sociais, quais as hashtags oficiais
que posso utilizar?

leialdirblanc

leideemergénciacultural

novasfacanhasnacultura
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PRESTACAO DE CONTAS

1.0 que significa prestacdo de contas?

2.Qual é o prazo para a entrega da prestacdo de contas?

3.0 prazo para a entrega da prestacdo de contas poderé ser prorrogado?

4.Como deverad ser a entrega da prestacdo de contas?

5.Em qual aba do Sistema devem ser anexados os documentos de prestag¢do de contas?

6.Posso encaminhar a prestacéo de contas por e-mail, pelos correios, ou entregar pessoalmente no protocolo da

SEDAC?

7.Em que formato os arquivos deverdo ser encaminhados?

8.Quais documentos devo enviar na prestag¢do de contas?

9.Quantos arquivos de prestacdio de contas posso anexar anexar ao Sistema?
10.Existe uma regra para anexar os documentos no sistema?

11.Serda disponibilizado modelo para preenchimento dos relatérios e demais documentos de prestagdo de contas?
12.Quais informag¢des devem constar no Relatério de Realizagéo do Objeto do Projeto?

13.Preciso apresentar os comprovantes de pagamentos na prestacdo de contas do projeto?
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1. O que significa prestacdo de contas?

A prestacdo de contas constitui a obrigacdo do produtor cultural de comprovar a execugcdo do projeto
cultural. Essa obrigacdo se traduz na organizacdo do Relatério de Readlizacdo do Objeto do Projeto
(ANEXO IV do edital) e das devidas comprovagées financeiras.

Ainda que as comprovacgdes financeiras ndo devam ser entregues quando do envio da prestacdo de
contas do projeto, é obrigacdo do proponente manté-las em arquivo de boa ordem e a disposicdo da
Sedac e dos 6rgdos de controle, que poderdo solicitd-las a qualquer momento.

Assim, o proponente deve compreender quais 0s principadis aspectos da comprovagdo fisica e

financeira do projeto e em que momento, e de que forma, deve ser feito o envio da documentacdo.
Para tanto, & imprescindivel a leitura das questdes abaixo.
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2. Qual é o prazo para a entrega da prestagdo de contas?

A prestacéo de contas deve ser enviada em até 30 (dias) dias Gteis depois
do término do cronograma de execucdo do Plano de Trabalho, ou seja, em
até 30 (dias) dias Uteis depois do término do periodo de realizacéo do
projeto.
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3. O prazo para a entrega da prestagdio de contas podera ser
prorrogado?

O prazo para o envio da prestacéo de contas ndo serd prorrogado.
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4. Como deverad ser a entrega da prestacdo de contas?

O encaminhamento da prestacdo de contas deve ser feito exclusivamente
via sistema.
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5. Em qual aba do Sistema devem ser anexados os documentos de
prestacdo de contas?

Ndo existe um local especifico para anexacdo dos documentos de
prestacdo de contas. Eles devem ser anexados no mesmo local em que
foram anexados os demais arquivos do projeto. Faca login no Sistema,

clique sobre o projeto e depois em " Enviar documentos’.
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6. Posso encaminhar a prestacdo de contas por e-mail, pelos correios,
ou entregar pessoalmente no protocolo da SEDAC?

Ndo. A prestacdo de contas deverd ser entregue exclusivamente via
Sistema. Quaisquer outras formas de entrega serdo desconsideradas.
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7. Em que formato os arquivos deverdo ser encaminhados?

Para a inclusdo da prestacdo de contas no sistema, os arquivos devem ser
anexados em formato .pdf.
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8. Quais documentos devo enviar na prestac¢éo de contas?

Devem ser anexados no sistema, em Espa¢co do Proponente, junto dos
argquivos do projeto, os seguintes documentos:

a) Relatério de Realizacéo do Objeto do Projeto (ANEXO IV);

b) Declaracdo do contador do projeto de que acompanhou a execugdo

financeira e de que foram cumpridas as obrigacodes legais;
c) Extrato zerado da conta bancdria vinculada ao projeto;
d) comprovante de devolucéo de saldos néo utilizados.
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9. Quantos arquivos de prestacdo de contas posso anexar anexar do
Sistema?

Preferencialmente, insira os 4 (quatro) arquivos da prestacéo de contas na
ordem correta: Relatério de Realizagdo do Objeto do Projeto; Declaracdo do
Contador; Extrato Zerado da Conta Bancdria e, se for o caso, Comprovante
de Devolucéio de Saldos ndo Utilizados. Entretanto, se for necessario,
poderdo ser anexados mais drquivos, devendo o proponente utilizar a
correta nhomenclatura e insercdo dos mesmos para melhor compreensdo
da efetiva execucdo do projeto cultural.
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10. Existe uma regra para anexar os documentos no sistema?

Nomeie cada um dos arquivos com os titulos dos documentos e os insira no sistema na ordem
indicada. Caso necessario, apresente a documentagéio comprobatéria em arquivos separados do
relatério, desde que nomeando cada comprovag@o de acordo com as metas listadas no plano de
trabalho. Caso um arquivo fiqgue muito pesado e extrapole o limite para anexagéo ao sistema (até 3.9
MB), divida-o e acrescente um nimero ao nome de cada um deles.

Exemplo: Considerando que o Relatdrio tenha sido dividido em 3 arquivos apresente os documentos
da seguinte forma:

Relatorio 1

Relatorio 2

Relatorio 3
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11. Serda disponibilizado modelo para preenchimento dos relatoérios e
demais documentos de prestacdo de contas?

O Unico documento para o qual serd disponibilizado modelo € o Relatério
de Redlizacdo do Objeto do Projeto. Trata-se do Anexo IV do edital, que
também estard disponivel em arquivo editdvel junto aos "arquivos para

download” do respectivo edital, no site do Proé-cultura RS.

No caso da declaracdo do contador, deve constar exatamente a afirmagdo
acima (de que acompanhou a execucéo financeira e de que foram
cumpridas as obrigacées legais) e estar assinado pelo contador do projeto.
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12. Quais informacgdées devem constar no Relatério de Realizagéo do
Objeto do Projeto?

O modelo de relatério (Anexo IV do edital) é dividido em campos que
indicam as informagdes a serem apresentadas. Além disso, o proponente
deve observar o item "13.1. a” do respectivo edital, no qual encontrard mais
informagdes acerca do detalhamento necessdario no relatdrio, bem como

das formas de comprovagdo que deverd apresentar para cada tipo de
meta.

Seguem alguns exemplos:
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Exemplo 1

Proponente do edital 09 que tenha como uma das metas do Plano de
Trabalho "Realizacdo de espetdculo de teatro’. Ao preencher o Relatério de
Realizacdo do Objeto do Projeto, no campo 2- Comprovagdes’ deverd
dapresentar as seguintes formas de comprovagdo referentes ¢
apresentacdo: Fotos efou links de video com trechos das apresentacgoes;
clipping de imprensa; declaragdo do espagco com a quantidade de publico
ou borderd. Tratam-se das formas de comprovacdo obrigatorias para o
caso da realizacdo de "eventos’, conforme item "13.1.a.2" do edital.
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Exemplo 2

Proponente do edital 10 que tenha como uma das metas do Plano de
Trabalho "Aquisicdo de computador™. Ao preencher o Relatério de execucdo
do objeto do projeto, no campo "Cumprimento das metas’, deverd
apresentar comprovacgoes tais como fotos dos bens e materiais adquiridos,
link para videos, declaragdes, etc., entre outras apontadas no item “13.a.a.1’

do edital.
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Obs: Quando houver clipagem de midia tradicional, bem como postagens e
demais citacdées em redes socidis, cuide para que as informacdes sobre
dataq, local, paginag, jornal, etc., estejam visiveis. Quando isso ndo for possivel,
acrescente legendas com as informagdes. Escreva o numero, cole a
descricdo do item e a seguir apresente a comprovacdo.
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13. Preciso apresentar os comprovantes de pagamentos na prestacdo
de contas do projeto?

Né&o. A prestacdo de contas do projeto consiste ha comprovacdo fisica da
execucdo do projeto, através da apresentacdo do Relatdrio de Readlizagéo
do Objeto do Projeto, devendo constar a comprovacdo da execucdo de
todas as metas listadas no cronograma de execucgcdo do Plano de Trabalho,
tais como: fotos dos bens e materiais adquiridos; link para videos; textos;
capturas de tela; declaragdes; clipagem de imprensa e midids socidais,
material de divulgacdo entre outros. Além disso, o proponente deverd
apresentar os demais documentos solicitados no item 13 do respectivo

Edital...
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Todos os documentos financeiros do projeto (orcamentos, notas fiscais,
RPAs e outros) devem permanecer com o proponente, mantidos em
arquivo de boa ordem, pelo prazo de 5 anos contados da homologagdo da
prestacdo de contas do projeto, devendo ficar a disposicdo da SEDAC e dos
orgdios de controle do Estado.

A comprovacdo financeira do projeto poderd ser solicitada, caso
consideradas insatisfatorias as informagdes apresentadas no Relatério de
Realizacdo do Objeto do Projeto.
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