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Apresentacao

Esta publicacdo foi elaborada com intuito de auxiliar o proponente na inscrigao junto
ao Cadastro Estadual de Proponente Cultural - CEPC, previsto na Lei 13.490/2010,
Decreto 55.448/2020 e Instrugdo Normativa 04/2020.

O presente manual visa facilitar o entendimento dos procedimentos para a inscrigcao,
os documentos obrigatorios, as possibilidades de atualizacdo dos dados cadastrais,
assim como a apresentacdo e acompanhamento dos projetos.

Realizar o cadastro CEPC é condicéo prévia para o envio de projetos culturais que
buscam o financiamento do PRO-CULTURA.

Além das informag8es constantes neste manual, devera ser observada atentamente a
legislacao vigente.

O Cadastro Estadual de Proponente Cultural integra o Sistema de Informacdes e
Indicadores Culturais, previsto pelo Sistema Estadual de Cultura, Lei n°® 14.310, de 30
de setembro de 2013.
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SECOES

| - Registro, preenchimento do formulario eletrdnico.
Il - Novo cadastro, anexagao de documentos.
[Il - Cadastro, atualizacdo de documentos

IV - Documentos, lista de documentos e links para emissdo de certiddes.
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I
REGISTRO
Preenchimento do formulario eletrénico.

O Registro no CEPC pode ser realizado por pessoas fisicas, pessoas juridicas com ou
sem fins lucrativos e prefeituras municipais.

Para o cadastro de pessoa fisica e de pessoa juridica, deve ser comprovada sede ou
residéncia no Estado do Rio Grande do Sul.

Para o cadastro de pessoa juridica deve ser comprovada finalidade cultural expressa.

1. Na pégina eletrénica do PRO-CULTURA clique em "Novo Cadastro”.

Pré_ COVERNOD DO ESTADO Acesso do proponente - Entre com ol numero do CEPC ou e-maxl.l
R10 GRANDE DO SUL CEPC: Acessar
cu'tura Rs SECRETARIA DA CULTURA E-mail: E! ha?
LEI DE INCENTIVO E FUNDO o 7" : squeceu a senha?
Co® Senha: [ Novo cadastro |

Inicial | LIC | FAC | Produtores GEY oo Clanase

Fale conosco  Equipe / Contatos

Lic Avisos e Noticias Teenda
Consultar BRI
i i 28/07/2020 - Contratag4o dos contemplados no FAC Digital RS [patrocinig
Orientages Iniciada a contratagdo dos 1940 projetos contemplados no Edital FAC =
DIGITAL RS, conforme cronograma publicado. < =
FAC
0
Editais
Consultar 10/06/2020 - Resultado do FAC MOVIMENTO s S »
Orientacées Saiu hoje a relagao dos 50 projetos culturais contemplados no edital, que A CULTURA > -
¢ receberdo R$3 milhdes do Fundo de Apoio a Cultura. Confiral
(7] .
Produtores 0 0UE b
Consultar CEPC?

05/06/2020 - Publicada nova resolugdo que autoriza a execugao de
Novo cadastro ﬂ

rojetos e a prorrogagao de prazos Ellllm 3
OrientagGes Os projetos culturais poderéo realizar atividades de acordo com as regras TR
do distanciamento controlado e prorrogar os prazos durante o periodo de PASSO
pC calamidade. Saiba mais. -
Editais \ AR
Orientagoes B E
28/05/2020 - Sedac langa chamamento publico para empresas TR
Legislacao Foi publicado nesta quinta-feira (28) no Diario Oficial do Estado, a Comselho Estadesl de Cultura
Chamada Publica n° 06/2020, que define as regras para que contribuintes
Legislagao do ICMS RS possam aportar valores diretamente no Fundo de Apoio a
Cultura (FAC). Saiba mais.

Importante: Antes de iniciar a inscricdo dos dados certifique-se de que ja ndo ha registro
efetuado na consulta publica disponivel por numero do CEPC, nome do proponente ou
responsavel e/ou localidade.
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2. Clique na aba relacionada a modalidade de cadastro desejado.

Pro- ik
A
cultura Rs SECRETARIA DA CULTURA

LEI DE INCENTIVO E FUNDO -

Sk

Inicial | LIC | FAC | Produtores

Produtores

* Prefeituras Pessoa Juridica Pessoa Fisica

3. Preencha os campos com as informacdes solicitadas. Ap6s o preenchimento de todos os
campos,
cligue em “Enviar Informagoes”.

Pré-
cultura RS

LEI DE INCENTIVO E FUNDO -
x

GOVERNO DO ESTADO
RI0 GRANDE DO SUL

SECRETARIA DA CULTURA

P

Inicial | LIC | FAC | Produtores

Produtores
Prefeituras Pessoa Juridica Pessoa Fisica
T

Pessoa Fisica

Nome do produtor:
CPF:
RG:
Enderego
CEP:
Municipio:
Bairro:
Enderego:
Telefone:
Email:
Site:

IMPORTANTE: os dados do formulario seréo utilizados para contato direto com o proponente,
a fim de facilitar a comunicacéo, para dirimir dividas, apresentar novidades sobre atualizacfes
nas regras vigentes e divulgar novos editais. Assim, solicitamos sejam inseridos e-mail e
telefone de uso frequente e que sejam mantidos sempre atualizados.
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4. Com as informagdes enviadas, a seguinte tela ira aparecer, confirmando o registro:

A pnmeira etapa do cadastro foi efetuada com sucesso. Foi enviado um e-mail para a conta de e-mail informada neste cadastro, com a sua
senha para acesso ao sistema, e com instrucbes de como proceder pasa finalizar o seu cadastro

5. Confirmado o registro sera enviado automaticamente para o e-mail informado, a senha e as
informagfes necessarias para continuar o processo para cadastro de proponente cultural.

No endereco www.procultura.rs.gov.br , entre no Acesso do proponente, com seu email e senha.
Depois anexe os documentos em formato PDF na aba [Meus Documentos],
O formulério padrio de cadastro pode ser obtido na aba [Situagdo].

Sua senha é: K48fF9 ‘

Vocé ainda ndo tem CEPC (Cadastro Estadual de Produtor Cultural), ele serd gerado apds a analise da sua documentagio pela SEDAC.

Atencicsamente,

IMPORTANTE: A senha é pessoal e intransferivel, sendo de responsabilidade do proponente.
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I
NOVO CADASTRO
Anexacdo dos documentos

Antes de anexar os documentos, certifique-se das vedacdes a habilitagdo de cadastros:

E vedada a habilitacdo do registro junto ao Cadastro Estadual de Proponente Cultural de
servidor estadual ativo ou de pessoas juridicas que tenham como responsavel servidor estadual
ativo e de pessoas fisicas ou juridicas cujo representante legal seja conjuge, companheiro ou
parente até segundo grau, na linha reta ou colateral, consanguineo ou afim, de servidor da
Secretaria de Estado da Cultura e de membros titulares do Conselho Estadual de Cultura.

Para anexar os documentos, confira se estdo todos com boa resolugdo, permitindo a
legibilidade das informacdes.

1. No acesso do proponente, insira 0 seu e-mail e a senha gerada, apés clique em "acessar".

Pré_ ﬁ GOVERNO DO ESTADO Acesso do proponente - Entre com ti numero do CEPC ou e-mail.
“ ' RIO GRANDE DO SUL cepC: [ hcesar <
sgl‘"tc!""’:?[ﬁg SxXs SECRETARIA DA CULTURA E-mail: |M‘
i Senha: | Novo cadastro ‘
- = Jy Acessar com
Inicial | LIC | FAC | Produtores all sonasn i Eaulpe ] Contiatn @’ Login Cidadso
Lic Avisos e Noticias i
Consultar " — Somo finclona
) B 28/07/2020 - Contratagao dos contemplados no FAC Digital RS A -
OrientagGes Iniciada a contratagdo dos 1940 projetos contemplados no Edital FAC =
DIGITAL RS, conforme cronograma publicado. - -
FAC 10
Editais
- L —— [ NEAT

IMPORTANTE: Caso nao lembre da senha, clique em “Esqueceu a senha?” e sera enviado ao
e-mail cadastrado um link, basta clicar e vocé mesmo escolhe uma nova senha.

Caso nao tenha mais acesso ao e-mail cadastrado, solicite a alteragéo do endereco de e-mail
enviando um pedido para cadastro@sedac.rs.gov.br.
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2. Acesse a aba “Meus Documentos”, para anexar a documentacdo exigida para o
cadastramento.

Inicial | LIC | FAC | Produtores

Espaco do Proponente

Projetos DCDC Projetos FAC Projetos LIC Meus Dados Meus Documentos Situagdo

Documentagao do Produtor

Documentos

Ordem Documento 2:%‘:&%’:3 o&%}aa Anexo Data de indusdo ~ Data validade ?ii:cu‘a?;‘tjg
1 Formuldrio de cadastro assinado pelo responsével legal e autenticado X 08/05/2017 v
2 Comprovante de inscricdo e situacdo cadastral do CNPJ junto 3 Receita Federal X 04/11/2013 v
3 Certiddo de Situaco Fiscal — Tributos Municipais X X 13/03/2020 31/12/2020 v
4 Certiddo de Situacgo Fiscal — Tributos Estaduais X X: 13/03/2020 31/12/2020 v
5  Certiddo de Situacdo Fiscal — Tributos Federais X X 13/03/2020 31/12/2020 v
6  Certificado de Regularidade do FGTS com endereco atualizado X X 04/11/2019 31/12/2020 v
7  Certiddo negativa de débitos trabalhistas X X 13/03/2020 31/12/2020 v
s Ato constitutivo, contrato social ou estatuto (onde esteja expressa a finalidade cultural) X 15/10/2013 v

autenticado. No caso de empresa individual, apresentar registro comercial.

9 Relatdrio das atividades culturais desenvolvidas X 15/10/2013 vy

IMPORTANTE: Todos os documentos devem estar anexados, sendo que a legenda indica a
respectiva situagao.

Legenda

u? Documento em aberto apos atualizacdo de informacdes do cadastro, deve ser atualizado pelo produtor

® Documento aguarda analise da SEDAC

v Documento aprovado
X Documento n&o aprovado, deve ser atualizado pelo produtor
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3. Para anexar os documentos, selecione o respectivo tipo de documento, informe a data de
validade (no caso das certiddes) e selecionado o anexo em “Escolher arquivo”. Para finalizar,
clique em “Atualizar documento”.

Documento Data de validade Anexo
Formulério de cadastro assinado pelo responsave v Escolher arquivo | Menhum arquivo selecionado

IMPORTANTE: Somente apds o envio de todos os anexos exigidos, a documentacao sera
analisada.

A andlise da documentacdo sera realizada em até 15 (quinze) dias ap0s a apresentagdo
eletrénica.

Caso haja inconsisténcia na documentacdo anexada, serd enviado um aviso para o e-mail
cadastrado, indicando o motivo.

Sempre que seja hecessario 0 envio de anexos complementares, como declara¢des ou oficios,
devem constar no mesmo arquivo .pdf do respectivo documento relacionado.

4. Apés a validacao de todos os documentos apresentados, sera gerado o nimero de cadastro
CEPC.

Espaco do Proponente

Projetos DCDC Projetos FAC Projetos LIC Meus Dados Meus Documentos Situagdo

<=

IMPORTANTE: Somente apés gerado o nimero de CEPC, o proponente estara apto a enviar
projetos.
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1l
CADASTRO
Atualizacdo de documentos

A atualizacdo de certidBes sera necessaria para comprovar a regularidade fiscal junto as
Fazendas municipal, estadual e federal para o recebimento de recursos, nos termos do §9° do
art. 4° do Decreto n.° 55.448/2020.

Assim, para o recebimento de recursos, as certiddes que tenham data de validade expirada
deverao ser anexadas novamente, com datas atualizadas.

Ao atualizar algum documento, seu cadastro ficard aguardando a analise e liberacdo da
SEDAC, com a condi¢ao "pendente".

Apo6s aprovacdo dos novos documentos, 0 CEPC passa a condicéo "atualizado".

v
DOCUMENTOS
Lista de documentos e links para emisséo de certiddes.

Cadastro Pessoa fisica:

a) copia digitalizada em cores do documento de identidade valido em todo o territério nacional;
b) comprovante de inscri¢éo e situacdo cadastral do CPF junto a Receita Federal;
https://servicos.receita.fazenda.qov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPublica.asp
c) certiddo de negativa de débitos junto a Fazenda Federal;
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CndConjuntalnter/InformaNICertidao.a
sp?tipo=2

d) certiddo de negativa de débitos junto a Fazenda Estadual,
https://www.sefaz.rs.gov.br/sat/CertidacSitFiscalSolic.aspx?

e) certidao de negativa de débitos junto & Fazenda Municipal;

f) certiddo negativa de débitos trabalhistas;

http://www.tst.jus.br/certidao

e) comprovante atualizado de residéncia em nome do proponente.
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Cadastro pessoa juridica, com ou sem fins lucrativos:

a) comprovante atualizado de inscri¢do e situacdo cadastral do CNPJ junto a Receita Federal,
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp

b) copia digitalizada em cores do ato constitutivo, contrato social ou estatuto onde esteja
expressa a finalidade cultural, ou copia digitalizada em cores do registro comercial, no caso de
empresa individual e do Certificado de Microempreendedor individual, no caso de MEI;

C) coOpia digitalizada em cores da ata de posse, ou ato de nomeacdo, ou eleicdo do
representante legal, se for o caso;

d) copia digitalizada em cores da carteira de identidade do representante legal responsavel;

e) certiddo de negativa de débitos junto a Fazenda Federal;
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CndConjuntalnter/InformaNiCertidao.a
sp?tipo=1

f) certiddo de negativa de débitos junto a Fazenda Estadual,
https://www.sefaz.rs.gov.br/sat/CertidaoSitFiscalSolic.aspx?

g) certidao de negativa de débitos junto a Fazenda Municipal;

h) certiddo de regularidade do FGTS;
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf

i) certiddo de regularidade do INSS;

j) certiddo negativa de débitos trabalhistas.

http://www.tst.jus.br/certidao

Prefeituras Municipais:

a) copia digitalizada e em cores da ata de posse do prefeito;

b) cépia digitalizada e em cores do ato de nomeacado do gestor municipal de cultura;

c) copias digitalizadas e em cores das carteiras de identidade e do CPF do(a) prefeito(a) e do(a)
gestor(a) municipal de cultura;

d) comprovantes de inscricdo e situacdo cadastral do CPF junto a Receita Federal, do(a)
prefeito(a) e do(a) gestor(a) municipal de cultura;

e) Certidao para Habilitacdo em Convénios (CHE) do Estado do Rio Grande do Sul.
Paragrafo Unico. Toda a documentacé@o deverd ser anexada em boa resolugéo, permitindo a
legibilidade das informacdes.

*DOCUMENTO ATUALIZADO EM 06/04/2021

GOVERNO DO ESTADO
RIO GRANDE DO SUL

SECRETARIA DA CULTURA
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