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Manual de Orientacoes
Apresentacao de Projetos com Financiamento Indireto (LIC)

Apresentacao

Esta publicacdo foi elaborada com o intuito de auxiliar o proponente cultural no
preenchimento do formuldrio eletrbnico, para envio de projetos que buscam o
financiamento indireto no Pro-cultura RS (antiga LIC), por meio de incentivo fiscal a
empresas contribuintes de ICMS. As orientacées estdo definidas com base no disposto na
Instrucdo Normativa Sedac n° 01, de 01 de fevereiro de 2023 - IN 01/2023.

O presente Manual estad dividido em trés secbes, para guiar o proponente no acesso e
preenchimento do formuldrio do projeto e na anexacdo de documentos. Destacamos que o
Sumdrio abaixo dispde de hiperlinks, com acessos diretos as pdginas onde se encontram os
titulos buscados. Desejamos boa leitura e consultas esclarecedoras.

Equipe Proé-cultura RS
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SECAO I - Como acessar o formulario eletronico

1. Acesse o “Espaco do Proponente” em procultura.rs.gov.br.

e

C Y A Nioseguro | proculturars.gov.br

GOVERNO DO ESTADO
R10 GRANDE DO SUL
N . SECRETARIA DA CULTURA

x

Inicial | LIC | FAC | Produtores

Lic Avisos e Noticias

2 # T B » 0O 2

v e G D S R e
CEPC: [ Acessar |
E-mail: Esqueceu a senha?
Senha: Nowo cadastra

Jy Acessarcom
@L' Login Cidadae

Fale conosco  Equipe / Contatos

EDITAL SEDAC
FAC Filma RS

2. Clique em “Projetos LIC”.

Espaco do Proponente

Outros Projetos Projetos FAC Projetos LIC Meus Dados Meus Documentos Situagio
3. Clique em “Enviar novo projeto”.
Espaco do Proponente
Outros Projetos Projetos FAC Projetos LIC Meus Dados Meus Documentos Situagio

@ Enviar novo projeto

& |MPORTANTE:

Os projetos da linha de financiamento Artes e Economia Criativa deverdo ser cadastrados com
antecedéncia minima de 120 dias da data inicial indicada na programacao;

Para projetos da linha de financiamento Patrimdnio, Acervo e Espacgo Cultural a programacao
devera ser preenchida somente apés a aprovacao e captacio dos recursos.



http://www.procultura.rs.gov.br/

4. O sistema abrira o formulario, para edicao e preenchimento de todos os campos do
projeto, que estao distribuidos nas seguintes abas: identificacao, descricao, proposito,
gerenciamento, plano e financiamento.

Projetos - Cadastro de Projeto Cultural
Identificagio
1 Identificagio do produtor cultural (7]
MNome do Produtor: TESTADOR
Razdo Social: PESS0A JURIDICA - TESTE
CEPC: 3807
Email: proculturai@sedac.rs.gov.br
Funcao:
2 Segmento Cultural ©
[~ Selecione o Segmento Cultural - hd

2.1 Classificagdo do Projeto ©

& |MPORTANTE:

e O projeto permanecera na situagéo "Em Digitacdo" até que seja finalizado o preenchimento do
formulério e enviado pelo proponente para a fase da habilitacdo pela equipe técnica do Pro-
cultura RS;

e O proponente podera parar e retomar a digitagdo sempre que necessério, a qualquer tempo;
e Recomenda-se revisdo gramatical em todo contelido textual do projeto.

5. Para salvar as informacoes, clique em “salvar e fechar” ou em “préxima etapa”.

Importante

Todos os campos deste documento devem ser preenchidos.

Ususrio: FESSOA JURIDICA - TESTE Etapa: 01 de 07

SAIVATE] Eroxinid

Secretaria de Estado da Cultura do Rio Grande do Sul
Departamento de Fomento
Cenfro Administrative do Estado: Av. Borges de Medeiros 1501, 10° andar - PORTO ALEGRE - RS




6. Apds preenchimento do formulario e anexacao dos documentos do projeto, clicar em
“Enviar projeto”.

7. Confirmado o envio, o projeto passa a situacao “Cadastrado” e aguarda a fase da
habilitacao realizada pela equipe do Pré-cultura RS.

Historico do Projeto

TESTE
Detalhes das situagdes

Data Situacéo Observacéo Parecer

01/02/2023 Cadastrado
01/02/2023 Em Digitacéo

& |MPORTANTE:

e Os analistas da equipe técnica do Pré-cultura RS néo enviardo diligéncia para quaisquer ajustes
no projeto nessa fase;

e Os projetos serao habilitados ou inabilitados dentro do prazo de até 05 (cinco) dias Uteis apés
0 cadastro do projeto;

e O projeto habilitado ser4d encaminhado ao Conselho Estadual de Cultura/RS (CEC) para
avaliacao;

e Casos para inabilitacdo: projetos que excedam o valor méximo permitido na IN 01/2023,
possuam objeto distinto da linha de financiamento na qual foi cadastrado e/ou nao solicitem na
planilha de custos pelo menos um item com fonte LIC;

e O proponente de projeto inabilitado podera recorrer da decisao de inabilitacdo no prazo maximo
de 10 (dez) dias Uteis apOs o envio da situacdo no espaco do proponente.



SECAO II - Como preencher o formulario eletronico

ABA IDENTIFICACAO

1. ldentificacdo do produtor cultural

1 Identificagio do produtor cultural

@
Nome do Produtor: TESTADOR
Razéo Social: PESS0A JURIDICA - TESTE
CEPC: 3807
Email: procultura@sedac.rs.gov.br
Funcéo:

= Os dados do proponente sao preenchidos automaticamente, conforme registro no
CEPC do Pro-Cultura.

= Preencher a funcao exercida no projeto, a qual deve ser a mesma informada na
planilha de custos e descrita ha metodologia.

2. Segmento Cultural

2 Segmento Cultural (7]
--- Selecione o Segmento Cultural ---

-— Selecione o Segmento Cultural —

ACERVO: aquisigdo e qualificagdo

ARTES CENICAS: circo

ARTES CENICAS: danga ©

ARTES CENICAS: teatro

ARTES INTEGRADAS

ARTES VISUAIS: artes gréficas

2.2 Identificagio do projeto cultura| ARTES VISUAIS: Artes pldsticas @

ARTES VISUAIS: fotografia

ARTES VISUAIS: "design” artistico

Edicgo/Titulo/Ano: | ARTESANATO !

Pagina na Intemnet: | AUDIOVISUAL : Concurso

AUDIOVISUAL: Eventos de exibigdo

AUDIOVISUAL: Novas midias

AUDIOVISUAL: Prod. cinema em CURTA QU MEDM-metrag
Local (is): | AUDIOVISUAL: Produgdo de cinema em LONGA-METRAGEM

Endereco dofs) focal(is) de realizagdo | AUDIOVISUAL : Producdo de video

2.1 Classificagao do Projeto

Municipio:

CARNAVAL DE RUA #
CULTURAS POPULARES
ESPACO CULTURAL -

LITERATURA: Feira de livro

LITERATURA: Impressio de livro, revista e outros

MUSICA

PATRIMONIO CULTURAL IMATERIAL

PATRIMONIO CULTURAL MATERIAL

REGISTRO FONOGRAFICO

TRADICAO E FOLCLORE -

= Selecionar o segmento referente ao projeto desenvolvido na lista apresentada.

= O segmento cultural esta diretamente relacionado ao objeto principal do projeto e as
atividades que se pretende realizar.

= Caso a transversalidade de segmentos ocorra de maneira proporcional, utilizar o
enquadramento Artes Integradas. Ou seja, em caso de abrangéncia relevante em mais




de uma das areas, de forma equilibrada, podera ser considerada a classificacdo em

Artes Integradas.

Exemplo: em um projeto com 2 shows musicais e 2 apresentacoes teatrais, o segmento
cultural deve ser Artes Integradas.

Porém, caso um dos segmentos seja predominante em relacao aos demais, utilizar o

que tem maior abrangéncia.

Exemplo: em um projeto cujo objeto principal é a feira do livro, mesmo que sejam
previstas atividades de outras areas, como shows musicais ou apresentacoes
teatrais, a finalidade/motivacao do projeto é a feira do livro. Portanto, o
segmento cultural deve ser Literatura: Feira do livro.

Segmento Tradicdo e Folclore: Nesses casos, mesmo que as atividades sejam de
diferentes areas, como musica e danca, o segmento cultural deve ser Tradicdo e
Folclore, para projetos destinados a atividades tradicionalistas ou atividades
folcloricas.

Exemplos: festas e eventos tradicionalistas como semana farroupilha, rodeio artistico,
festa do chimarrao, festivais de musica e danca tradicionalista,
acampamento farroupilha, invernadas, atividades de CTGs, festivais de
dancas folcloricas, dentre outros.

2.1 Classificacdo do Projeto
Observar a classificacao nos termos do art. 3° da IN 01/2023:

| - Artes e Economia Criativa:
a. Projetos destinados a producao de novos bens e servicos culturais, a fruicao e a
circulacao de atividades artistico-culturais;
b. Projetos destinados a realizacao de atividades permanentes de grupos e instituicoes
culturais, de carater continuado e que ocorram de maneira periddica;
c. Projetos de carater eminentemente cultural de acordo com o art. 4°, inciso | da Lei
N° 13.490/2010, que ocorram em festas ou feiras comerciais que gerem negocios.

Il - Projetos de Patriménio, Acervo e Espaco Cultural:

a. Patriménio cultural Imaterial - Projetos para salvaguarda do patrimonio cultural
imaterial inventariado ou registrado na forma da lei;

b. Patrimdnio cultural material - Elaboracao de projetos arquitetonicos e de projetos
de execucao para preservacao e restauracao de bens moveis e imdveis integrantes
do patrimonio cultural protegido na forma da lei;

c. Arquitetura, construcdo e modernizacdo - Projeto arquiteténico, construcao,
restauro, preservacao, conservacao e reforma de centros culturais, bibliotecas,
museus, arquivos, salas de cinema, e outros espacos culturais de interesse publico;

d. Acervo - Aquisicao e qualificacao de acervo.

& |MPORTANTE:

e Os municipios somente poderdo ser proponentes de projetos para bens moéveis e
imoveis de propriedade do poder publico municipal, na linha financiamento Patrimonio,
Acervo e Espaco Cultural.



2.2 Identificacao do projeto cultural

+ Preencher a edicao conforme o nimero de vezes que o evento foi realizado, mesmo
que este nao tenha sido financiado pela LIC anteriormente. Em caso de nova edicao de
evento ja realizado, mesmo que por outro proponente, sugere-se colocar o mesmo
nome indicando a edicao. Se o projeto corresponde a um novo bem ou evento cultural,
preencher com “1”.

« O titulo do projeto deve ser o mesmo que sera usado na divulgacdo. Portanto, atencao
para nao cometer erros gramaticais ou ortograficos. Nao sera permitido o uso do nome
do patrocinador.

» 0 ano corresponde ao ano em que se pretende realizar o evento, e nao 0 ano em que
o projeto foi cadastrado.

« Na pagina na Internet, informe endereco eletronico na internet e/ou perfil em redes
sociais que torne publico o projeto. Se nao houver, devera ser informado por ocasiao
da aprovacao da programacao e liberacao dos recursos.

« Em municipio e local, selecione todos os municipios e locais onde as atividades do
projeto serao realizadas. Caso o local nao tenha sido definido, preencha com “a
definir”.

2.2 Identificagdo do projeto cultural (7}

Edicao/Titulo/Ano: / !
Pagina na Internet:

Municipio: | Selecione a Cidade v

Local (is):
Enderego dofs) local(is) de reslizacdo

Ed
[ Adiciona Municipio |

3. Equipe Principal

= Listar somente os profissionais e as empresas com funcdes essenciais na execucao do
projeto. Sugere-se que a equipe seja composta por membros responsaveis pelas areas
administrativa, artistica e de divulgacao.

= Além disso, caso o projeto ocorra em festas ou feiras comerciais que gerem negocios,
os membros da equipe referem-se somente ao projeto cultural e nao ao evento
principal.

= No campo funcao, nomear a funcao de cada integrante (por exemplo: “coordenador
administrativo-financeiro”), descrevendo suas atribuicoes, que deverao ser detalhadas
no campo da Metodologia.

= Caso os membros da equipe sejam remunerados, identifica-los na planilha de custos
com a mesma nomenclatura, bem como a fonte de recurso que financia seus servicos.
Caso nao sejam remunerados, os mesmos devem constar apenas na equipe principal.



3 Equipe Principal W

Nome do Profissional ou Empresa:
@® Pessoa Fisica O Pessoa Juridica

CPF:

CNPJ:

E-Mail:

Telefone:

Funcao:
Descricdo das atribuicdes no projeto
E
| Adicionar Equipe

3.1 Contador

= Profissional obrigatorio, devendo ser inserido os dados do profissional ou da
organizacao contabil, devidamente habilitado e registrado junto ao Conselho Regional
de Contabilidade, conforme art. 23 da lei 13.490/10.

= Caso o contador seja remunerado, identifica-lo na planilha de custos com a mesma
nomenclatura, bem como a fonte de recurso que financia seus servicos. Caso o
contador nao seja remunerado, deve constar apenas no campo pertinente.

3.1 Contador ©

MNome do Contador:
CRC:

E-Mail:

Telefone:

4, Outros Participantes

4 Qutros Participantes W

Nome (da instituicio):
CNPJ:
Nome do Responsavel Legal:
CPF do Responsavel Legal:
E-Mail:
Telefone:
Funcéo:
Descricdo do papel desempenhado
&
| Adicionar participante |

= Esse campo destina-se somente a empresas, instituicoes, entidades ou prefeituras que
apoiam o projeto. O apoio pode se dar de duas formas:

1) Oferta de bens e/ou servicos gratuitos, isto €, executados por eles mesmos e sem repasse
de valores ao proponente, nao devendo ser informado na planilha de custos. Por exemplo:
uso de espaco, prestacao de um servico;

2) Doacao de bens e/ou servicos com recursos financeiros proprios, ou seja, com repasse de
valores ao proponente, devendo ser informado na planilha de custos como fonte “Doacao”
ou “Prefeitura”. Por exemplo: caché de uma apresentacao artistica, pagamento de
transporte.



& |MPORTANTE:

e E vedado o recebimento de recursos LIC aos apoiadores do projeto.

e Somente as empresas patrocinadoras via LIC e as empresas com apoio citadas na aba
outros participantes podem aplicar suas marcas nas pecas de divulgacdo do projeto.
Lembramos, ainda, que apés aprovacado do projeto o proponente podera inserir novos
apoiadores, desde que seja comprovada a forma de participacao.

ABA DESCRICAO

5. Apresentacao

= Apresentar somente a ideia central do projeto, descrevendo de forma clara e objetiva
O QUE se pretende realizar, QUANDO e ONDE.

= Deixar claro caso o projeto esteja inserido dentro de evento maior (feira comercial ou
industrial, festividade étnica, religiosa ou tradicionalista, etc.).

5 Apresentagdo ©

6. Justificativa do projeto

= Justificar a relevancia e a oportunidade do projeto para a cultura do Estado em
relacao as dimensoes simbdlica (6.1), econémica (6.2) e cidada (6.3), evidenciando a
razao do projeto ser necessario e os diferenciais que possui em comparacao a projetos
de mesma natureza.

6 Justificativa do projeto (7]

6.1 Dimensio simbdlica

6.2 Dimensdo econdémica

6.3 Dimensdo cidada

10



6.1 Dimensao simbdlica
« Descrever brevemente a importancia simbodlica das linguagens artisticas, apontando
referéncias estéticas, identitarias e de pertencimento do projeto para a cultura e a
comunidade local.

« Indicar objetivamente acbes de carater educativo, formativo, de fomento a producao,
inovacao, originalidade ou de preservacao de bens culturais.

6.2 Dimensao economica

« Descrever brevemente a previsao de impacto econdmico que a atividade cultural
executada podera alcancar.

« Acrescentar informacdes objetivas sobre os aspectos relacionados a economia da

cultura, geracao de empregos e renda, fortalecimento da cadeia produtiva, formacao
de plateia e mercado para a cultura.

6.3 Dimensao cidada

« Descrever brevemente a previsao de impacto social que a atividade cultural podera
alcancar com a realizacao do projeto, legados deixados pelo projeto.

« Citar as medidas que efetivamente serao adotadas para democratizacao do acesso,

formacao de plateia, diversidade do publico, medidas de acessibilidade, relacao com
a comunidade local.

7. Objetivos
7 Objetivos

7.1 Objetivo Geral (7]

7.1 Objetivo Geral

- Definir em apenas uma Unica frase o objeto do projeto, ou seja, o que se pretende
desenvolver.
Exemplo: Realizar a Feira do Livro da cidade de Porto
Alegre nos dias 1, 2 e 3 de outubro de 2023.

11



7.2 Objetivos Especificos

7.2 Objetivos Especificos ©

| Adicionar Objetivo Especifico |

+ ldentificar as motivacées do projeto, apontando os resultados e efeitos esperados
tendo em vista as metas propostas.

 Escrever nos objetivos especificos separadamente apenas o que nao for quantificavel,
usando verbos no infinitivo, tais como: estimular, promover, proporcionar, enfatizar,
provocar, desenvolver, incitar, colaborar, dentre todos outros possiveis.
Exemplos, caso o projeto seja a feira do livro:
Estimular a formacao de novos leitores e a prdtica da leitura;
Movimentar o mercado literdrio da cidade e regido;
Oferecer visibilidade para escritores locais e nacionais;
Promover a integracdo entre escritores e publico.

8. Metas

8 Metas 7}

Descricdo da Meta Unidade de Medida Quantidade

Adicionar Metas

= Informar dados que permitam comprovar a execucao das atividades do projeto,
portanto € necessario que sejam quantificaveis.

= Devem ser inseridas todas as metas culturais, tais como bens culturais a produzir,
publico a mobilizar, apresentacdes culturais a realizar, dentre outros, mesmo que
pagas por outras fontes de recurso.

= Ressalta-se que metas sao atividades em si, enquanto objetivos sao impactos gerados
pelas metas realizadas.

= Na coluna “Descricao da Meta” referir-se as acoes significativas e mensuraveis do
que se pretende realizar.

* Na “Unidade de Medida” de medida, definir a forma de quantificacao da meta.

= Por fim, em “Quantidade”, quantificar a unidade.

12



Exemplos, caso o projeto seja a feira do livro:

Descricao da Meta Unidade de Medida Quantidade
Evento da feira do livro Dias 5
Oficina de escrita criativa Oficina 2
Curso de escrita criativa Aula 2
Palestra com o autor X Palestra 1
Contacdo de histérias com Y Sessoes 5
Teatro de bonecos com o grupo Z Apresentacoes 3
Estimativa de publico para os 5 dias de evento Participantes 25.000

9. Metodologia

= Deve explicar exclusivamente como se dara a execucao do projeto, relacionando
principalmente equipe, prestadores de servico, atividades culturais e cronograma.
Quaisquer outras informacdes podem ser acrescentadas na aba “Descricao”.

= Esclarecer cada uma das atividades culturais que serao realizadas no projeto. Informar
todas as fontes de financiamento, o local de realizacao e quando ocorrera, de acordo
com o cronograma, bem como tempo médio de duracao da atividade (carga horaria),
guem a executara (grupo artistico, oficineiro, etc.), publico-alvo pretendido e demais
informacoes necessarias a compreensao.

= Descrever também como serao exercidas as funcdes dos prestadores de servicos
informados na planilha de custos, principalmente os listados como equipe principal,
estabelecendo relacdes entre as atividades do cronograma e os profissionais
envolvidos.

= Apresentar funcdes compativeis com o valor pago na planilha de custos. E vedada a
remuneracao da mesma atividade com fontes distintas de financiamento, exceto
aquelas vinculadas diretamente a fonte de financiamento por outra Lei de Incentivo,
tais quais captador de recursos e contador.

= Informar qual a previsao de profissionais a serem remunerados por cada CNPJ de
prestador de servicos previsto na planilha de custos. Essa informacao contribuira para
a compreensao dos valores solicitados.
Exemplo: Producdo Artistica - um produtor responsdvel
pela equipe de producdo, dois assistentes
gerais e quatro assistentes locais.

= Esse espaco também deve ser usado para esclarecer e justificar as necessidades e as
quantidades de itens da planilha de custos, caso nao sejam claramente subentendidas.
Exemplo: O evento tem duracgdo de 1 dia, mas hd 2 aluguéis de
palco na rubrica 1.1 da planilha porque haverd
passagem de som no dia anterior ao evento.

13



= Para projetos vinculados a festas ou feiras comerciais que gerem negocios, informar
apenas as atividades e prestadores de servico que se refiram a fonte de financiamento
LIC.

9 Metodologia (7]

& |IMPORTANTE:

« A metodologia serve para explicar para os conselheiros do CEC, e os analistas da equipe
técnica do Pré-cultura RS, de que forma as atividades do projeto serdo executadas (ou
seja: como, quando, onde e por quem), a fim de que haja total compreensao das etapas
de pré-producéo, producéo, divulgacdo e pés-producédo do projeto.

10. Cronograma

10 Cronograma (7]

Etapa Acdes Previstas Dias Periodo  Periodo final
inicial (Més) (Mé&s)

Pré-producdo v 19w 10w (Adicionar Item|

= Indique todas as acGes que serao realizadas apos a aprovacao do projeto até a sua
finalizacao, ou seja, antes da prestacao de contas. As acOes devem estar em
conformidade com a metodologia e planilha de custos do projeto.

= Nao incluir atividades anteriores a aprovacao do projeto, tais como reunides de
equipe, encontro com possiveis patrocinadores, busca de locais de realizacao das
atividades, elaboracao do projeto, entre outras.

= Sera obrigatorio constar acdes previstas para todas as etapas (pré-producao,
divulgacao, producao e pos-producao).

= Entenda "periodo inicial" e "periodo final" como o més em que se inicia e que se finaliza
cada acao.

= No campo "dias”, informe apenas quantos dias dura cada acao prevista.

14



= O quadro a seguir orienta sobre o preenchimento dos campos referentes as etapas:

CAMPO INFORMAR

Todas as acoes que serao realizadas apos a aprovacao do projeto e antes de

Pre-producao sua execucao (programacao).

Acoes que contemplem as metas (Item 8), conforme o periodo de realizacao
informado na programacao, inclusive atividades de lancamento de
determinado bem cultural, bem como projetos relativos a eventos para que
se possa dimensionar a sua duracao total.

Producao

; Acdes que serao realizadas para divulgacao do projeto. Considere que as
Divulgacao pecas graficas deverao ser encaminhadas, no minimo, 5 dias uteis antes do
inicio de realizacao do projeto conforme a programacao.

Atividades que acontecerdao apos a execucao das acoes de producao, tais
como pagamento de fornecedores, encerramento de contratos,
desmontagem de estruturas, clipping, distribuicao de bens culturais, etc.
Leve em consideracdao que a pos-producao finaliza as acoes relativas ao
projeto, nao incluidos no prazo a elaboracao e entrega dos relatorios fisico-
financeiro da prestacao de contas.

Pos-Producao

11. Programacao

11 Programagao (7}

Data Hora e Descricdo do Evento

| Adicionar Item|

“I

= Para projetos de classificacao “l - Artes e Economia Criativa”, a data inicial deve ter
antecedéncia minima de 120 dias do inicio da execucao.

= Ja para projetos de classificacao “Il - Patriménio, Acervo e Espaco Cultural”, o
proponente podera preencher a programacao somente apos aprovacao do projeto
aprovado e captacao minima de 50%, com a insercao das Manifestacoes de Interesse
de Patrocinar (MIPs) no sistema.

= Listar em ordem cronoldgica as atividades que serao realizadas de acordo com as
metas indicadas.

= Prever para cada uma das atividades culturais a data de execucao. Em caso de
atividades continuas e com duracao superior a um dia, inserir um item referente a
data de inicio e outro referente a data de fim, considerando o que foi descrito na
metodologia e anexos para carga horaria, funcionamento, etc.
Exemplos:
« Curso de escrita criativa (duracao de 2 dias) - inserir datas de inicio e fim das aulas;
« Palestra sobre Funk - atividade ndo continua, nao ha necessidade de informar data final.

= Nao elencar neste campo atividades referentes ao gerenciamento do projeto, planejamento,
prestacao de contas e acdes de divulgacao.

15



12. Plano de distribuicao

12 Plano de distribuigao ©

Peca para Distribuicdo Destino Quantidade
|Adicionar ltem|

= Com relacao a cada coluna, informar:

Peca para Distribuicao

« A obra cultural de carater permanente e reprodutivel (livro, catalogo, CD, LP, DVD,
indumentarias e outros);

« Copias da obra audiovisual, em caso de projetos que contemplarem em suas metas a
producao audiovisual destinada a salas de exibicao, festivais, canais de televisao
abertos;

« Aquisicao de bens permanentes;

+ Ingressos gratuitos que contemplem proposta para democratizacao de acesso, caso
houver.

Destinacao

« Destino das pecas. No caso de aquisicao de bens permanentes, a peca devera ser
destinada obrigatoriamente a instituicbes vinculadas ao poder publico municipal,
entidades ou organizacoes da sociedade civil, apds a execucao do projeto.

Quantidade

+ Total de cada uma das pecas/ingressos. No caso de pecas, prever outro item para
contrapartida minima de 10% dos exemplares da tiragem destinada a SEDAC.

« Atencao: esse campo nao se destina a itens comercializaveis, bem como materiais ou
atividades de divulgacao.

= As informacées devem estar em conformidade com as unidades, volumes e
quantidades previstas nas Metas.
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13. Plano de comercializacao

13 Plano de comercializagio (7]

Pega para comercializagdo Destino Quantidade Valor Unitario

Limpar |[ Salvar Peca |

Total RS 0,00

= Com relacao a cada coluna, informar:

Peca para comercializacao

¢ Bem cultural de carater permanente e reprodutivel a ser comercializado, tais como
livro, catalogo, CD, LP, DVD entre outros;

« Cobranca de ingressos;

+ Servicos, taxas, inscricoes, locacao de espacos, entre outros.

Destino
» Previsao de uso do valor arrecadado.

Quantidade

¢ Quantidade do bem cultural ou dos ingressos que serao comercializados.

Valor Unitario
- Informar o valor por unidade que sera comercializada.

& |MPORTANTE:

e No caso de cobranca de ingressos, deverdo constar os valores estimados de
comercializacdo, dos quais 10% do valor efetivamente arrecadado devera ser destinado
ao Fundo de Apoio a Cultura - FAC RS, conforme art. 10 da IN 01/2023. Para projetos
vinculados a festas ou feiras comerciais que gerem negocios, nao se aplica essa regra.

e QO restante do valor arrecadado podera ser utilizado na execucao do projeto com aplicacéo
prevista na planilha (fonte de financiamento "comercializa¢éo") e/ou na continuidade das
acOes, sem a necessidade de comprovagéao da utilizac&o.

= Recomenda-se que a comercializacao de ingressos ocorra preferencialmente em
plataformas eletronicas, a fim de comprovar o efetivo desempenho da venda de
ingressos.
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14. Planilha de Custos

= A planilha de custos possui 4 grupos ou rubricas de custos:
Producédo / Execucao,
Divulgacao,
Custos Administrativos,
Taxas / Contribuicées.

Todos os grupos devem ser preenchidos (conforme as orientacoes que seguem).

= QOs itens da planilha de custos devem ser detalhados e expressarem com clareza o
objeto do projeto, com identificacao, quantificacao e custos dos bens e servicos

= Nao sendo admitidos itens genéricos ou que nao sejam passiveis de comprovacao de
exclusividade do objeto cultural em si.

= Sao considerados itens genéricos, aqueles que nao expressem com clareza a finalidade
da atividade cultural.
Exemplos (de itens ndo passiveis de comprovacao): servicos de distribuicao de agua,
gas, luz, telefone; gasolina; coquetel para eventos de inauguracao, etc.

= Todas as fontes de financiamento do projeto cultural devem ser informadas na
planilha de custos, tais como de outros mecanismos de financiamento, patrocinio
direto, recursos de Prefeituras, oriundos de comercializacao, entre outros,
apresentando em anexo os documentos pertinentes a esses apoios e outras fontes.

= Para projetos vinculados a festas ou feiras comerciais que gerem negocios, informar
apenas os itens de custo que se refiram a fonte de financiamento LIC.

= Nao serao aceitas quaisquer atividades sobrepostas ou duplicadas, mesmo em funcoes
de nomenclatura diferentes.

= Com relacao a cada grupo/rubrica, observar o quadro:

LINHA GRUPO/RUBRICA INFORMAR
Exclusivamente a rubricas da etapa de
1 Producao / Execucao producao / execucao do projeto. Portanto, funcoes

administrativas nao cabem nesse grupo.

2 Divulgacao Servicos, funcoes e pecas de divulgacao do projeto.

Funcdes ou atividades meio e de gestao do projeto, nao
3 Custos Administrativos essencialmente culturais. Nao sera remunerado o
servico de elaboracao do projeto.

Servicos como taxas bancarias, INSS Patronal, ECAD,

4 Taxas / Contribuicoes entre oUtras.

18



Com relacao a cada coluna, informar:

Atividade

« Nomear a atividade, funcao ou servico a ser desenvolvido no projeto, conforme as
informacOes apresentadas nos demais campos do projeto, utilizando a mesma
nomenclatura.

Nome

« Nome do prestador de servico para a atividade correspondente;

* Quando nao determinado, preencher com a expressao “a definir”;
* Quando se destinar a premiacgdes, inserir “conforme regulamento”.

CPF/CNPJ

« CPF ou CNPJ do prestador de servico que ira receber os recursos.

* Quando constar “a definir” informar CPF/CNPJ 9999999999999,

« Os prestadores de servicos devem ser preferencialmente pessoas juridicas.

« Caso se contrate Pessoa Fisica, devera ser inserida uma rubrica de “INSS Patronal”
no Grupo 4 - Taxas.

Quant./ Unid./ Qtd. Unit.

« Campo ‘Quantidade’: esta relacionado ao campo ‘Atividade’. Informar a quantidade
prevista para a atividade.

« Campo ‘Unidade’: informar a unidade de medida quantificavel.
Exemplo: cachés, diarias, locacao, meses, etc.

- Campo ‘Quantidade Unidades’ (qtd. unid.): informar o nimero de unidades
previstas.

- Lembre-se de manter a coeréncia conforme as informacoes apresentadas nos
demais campos do projeto.
Exemplo: caso o projeto preveja 5 diarias para 10 integrantes da

Banda X, o preenchimento deve ser da seguinte forma:

atividade nome CNPJ/CPF quantidade unidade gtd. unid. valor unitario  valor total
Hospedagem Banda X | Hotel Califérnia | 12345678901234 | 10 | digia | 5 | 5000 | 250000
Local da hospedagem  CNPJ do local da hospedagem Quant.X Qtd. Unid.X Valor Unit.
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SECAO III - Como anexar os documentos do projeto

15. Anexos
= Os anexos devem ser nomeados de acordo com seu conteldo ou atividade.
= Nao anexe arquivos com os mesmos homes. Contudo, anexos relacionados

podem ser agrupados em um mesmo arquivo.
Exemplos:

Anuéncias dos Artistas

Curriculos da Equipe Principal

= Somente inserir arquivos em formato PDF, exceto para Projetos de:
« Construcao e Restauro - também podem anexar arquivos dos tipos .xls, .xlsx e .dwg.
- Cinema em Longa-metragem - também podem anexar arquivos dos tipos .xls e .xlsx.

= O tamanho maximo permitido para cada arquivo anexado é 4 MB.

= No caso de links para videos ou redes sociais, inserir um arquivo em formato .pdf com
o link em dominio publico.

= Recomenda-se a apresentacao de cartas de anuéncia ou orcamento dos profissionais
da Equipe Principal, apoiadores e prestadores de servico, acompanhadas de curriculo
ou portfélio, que podem ser recebidos através de troca de e-mail oficial (sendo clara
a procedéncia do e-mail e data) ou documento oficial assinado em papel timbrado da
empresa.

= No caso de outras fontes de financiamento, sugere-se anexar carta de anuéncia, oficio
ou outro documento que comprove a participacao no projeto, informando as
atividades a serem financiadas e seu valor total. Para fontes de outras leis de
incentivo, anexar o projeto aprovado com respectiva planilha aprovada.

= Caso 0 anexo seja referente a planilha de custos:
« Selecione o0 grupo correspondente: Producao/Execucao, Divulgacao, Custo
administrativos ou Taxas/Contribuicées;
« No campo “Descricao do Anexo”, identifique a qual Atividade se refere o anexo.

= Para anexos nao relacionados com a planilha de custos: selecione o grupo ‘Outros’
« No campo “Descricao do Anexo”, se for possivel, identifique a qual item deste formulario
0 anexo se refere.
Exemplo: “Relatorio de Atividades de Edicao Anterior”

= Recomenda-se a insercao dos seguintes anexos, conforme o segmento do projeto e a
Linha de Financiamento:
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ARTES E ECONOMIA CRIATIVA
- Anexos -

SEGMENTO Anexos a serem inseridos

a) Artes cénicas: danca e circo | « Portfélio do grupo contendo imagens e links para videos de apresentacées.

b) Artes visuais, artes graficas,
artes plasticas, fotografia,  Release ou portfélio dos artistas.
design artistico

c) Artesanato « Portfélio dos artesdos contendo registro dos trabalhos realizados.

Em caso de animacao, roteiro ou storyboard;

Em caso de documentarios, argumento;

Em caso de ficcao, roteiro da obra;

Para obras seriadas, roteiro do 1° episddio e sinopse dos demais;
Portfélio e carta de anuéncia do diretor, do diretor

de fotografia e do montador para todos os casos.

d) Audiovisual, producao

« Orcamento onde conste as especificagdes técnicas do livro (nimero de
e) Impressao de livro, paginas, dimensoes, material, etc.);

revista e outros « Pelo menos 25% do contelGdo da publicacao, ou metodologia de
pesquisa, em caso de realizacao de pesquisa.

« Link de trabalhos ja realizados;

f) Registro fonografico, musica - (s 0 s,

« Portfélio do grupo contendo imagens e links para videos de apresentacoes.

g) Teatro » Roteiro ou sinopse da peca;
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PATRIMGNIO, ACERVO E ESPACO CULTURAL
- Anexos -

SEGMENTO

Anexos a serem inseridos

a) Acervo: aquisicao
e qualificacao de
acervo

Comprovacao da posse do acervo;

Comprovacao de que o local onde o acervo sera instalado é piblico ou

gerido por entidade sem fins lucrativos com finalidade especifica;

Copia do ato constitutivo onde conste a finalidade especifica de gestao do acervo
e do espaco onde se encontra instalado, no caso de entidade sem fins lucrativos;
Plano de sustentabilidade para manutencao do acervo.

b) Arquitetura,
construcao e
modernizacao de
espacos culturais

Autorizacao do proprietario;

Copia atualizada da matricula do imével, comprovando que o espaco é publico ou, no
caso de posse ou destinacao para entidade sem fins lucrativos, apresentar Estatuto
Social da Entidade e contrato registrado em cartorio comprovando finalidade
especifica e adequacao ao Estatuto da Entidade;

Cronograma da obra;

Cronograma fisico-financeiro;

Detalhamento construtivo;

Levantamento fotografico do espaco cultural;

Memorial descritivo;

Modelo de gestao do espaco, preferencialmente compartilhada com o Conselho
Municipal de Cultura e entidades culturais do municipio e da regiao;

Planilha orcamentaria complementar, na qual conste detalhadamente os subitens que
compoée a Planilha de Custos, com valor do material e da mao de obra em itens
separados, devendo constar embutido o BDI (Beneficios e Despesas Indiretas);

Plano de sustentabilidade do empreendimento;

Plano de uso do espaco para os proximos 05 (cinco) anos ap6s a conclusio do projeto;
Projeto Arquitetonico;

Projeto PPCI.

c) Patrimoénio
Imaterial

Anuéncia da comunidade/grupo social onde o projeto sera desenvolvido, se for o caso;
Curriculo dos profissionais da area;

Inventario do bem;

Registro do bem, caso houver.

d) Patrimonio
material: execucao

Anuéncia do 6rgao responsavel pelo tombamento,

quanto as intervencoes propostas no bem tombado;

Autorizacao do proprietario;

Copia da escritura de posse do imovel;

Cronograma da obra;

Cronograma fisico-financeiro;

Descricao e analise arquitetonica, descricao das caracteristicas da edificacao:
composicao, tipologia, estilo ou influéncia artistica, bem como a relacao do
edificio com o seu entorno;

Detalhamento construtivo;

Diagndstico do estado atual do bem;

Documento de tombamento do bem movel ou imovel;

Levantamento fotografico do bem tombado;

Memorial descritivo;

Pesquisa historica com descricao, dados e informacoes sobre a construcao e evolucao
do monumento, com as modificacdes ou acréscimos sofridos. Devem também ser
identificadas as fungdes primitivas e posteriores até os dias atuais;

Planilha orcamentaria complementar, na qual conste detalhadamente os subitens que
compdem a planilha de custos, com valor do material e da mao de obra em itens
separados, devendo constar embutido o BDI (Beneficios e Despesas Indiretas);
Plano de sustentabilidade para os proximos 05 anos ap6s a conclusdo do projeto;
Plano de uso do espaco cultural;

Planta de situacao e localizacao;

Projeto Arquitetonico;

Projeto PPCI.

e) Patrimoénio
material: projeto
arquitetonico

Anuéncia do arquiteto;

Ato de tombamento;

Ciéncia do 6rgao responsavel pelo tombamento;
Levantamento fotografico do bem.
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= Ha também outros documentos a serem incluidos de acordo com determinadas
realizacoes previstas na programacao do projeto:

1) Atividades em eventos que Historico do evento;
ndo tenham carater Oficio da instituicdo responsavel pela realizacdo do evento, dando
eminentemente cultural ciéncia do projeto e, se for o caso, dos valores a serem aportados.
2) Concurso e festival Minuta de edital contendo critérios de inscricao,
competitivo classificacao e valores de premiacao.

Curriculo(s) e anuéncia(s) do(s) curador(es);

3) Festival ou mostra Proposta curatorial.

Conteudo programatico;

Carga horaria;

Numero e critério de escolha dos participantes;
Plano pedagogico.

4) Oficinas, cursos, workshops

Disposicoes Finais

O Manual de Orientacbes para Apresentacdo de Projetos com Financiamento
Indireto (LIC) poderda ser atualizado a qualquer tempo, a partir de
necessidades operacionais do sistema e da legislacGo, bem como de

sugestoées e duvidas.

Ressalta-se, ainda, que este manual complementa a IN 01/2023. Portanto, é
de responsabilidade do produtor cultural estar atento as informacées de
ambos os documentos, que podem ser encontrados no site Pro-Cultura, pelo
endereco: www.procultura.rs.gov.br.

Caso persista alguma duvida, o contato com a equipe de analistas da Sedac
pode ser feito pelos seguintes meios:

Telefone: (51) 3288-5405;

E-mail: procultura@sedac.rs.gov.br;

Presencialmente, no Centro Administrativo do Estado (CAFF)
Avenida Borges de Medeiros 1501, 10° andar,
Departamento de Fomento - SEDAC, Porto Alegre/RS.

Equipe Proé-cultura RS
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